DIRECCIÓN GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL

ENTRADA DESCRIPTIVA CON APLICACIÓN DE LA NORMA INTERNACIONAL DE DESCRIPCIÓN ISAD (G)

1- ÁREA  DE IDENTIFICACIÓN

1.1 CÓDIGO DE REFERENCIA: CR-AN-AH-COMEX- DM-VIDEO-000451-000464, DM-FOTO 075669-075685, DM-GRAB-000942-000954. 

CR-AN-AI-COMEX-DM-001-1994-000001-000289, 049-1998-000001-000280, 037-2002-000001-000974, 041-2006-000001-000734, 012-2010-000001-000344, DVM-050-1998-000001-000381, 038-2002-000001-000358, 042-2006-000001-000070. 

1.2  TITULO: Ministerio de Comercio Exterior (COMEX).

1.3  FECHA (S): 1983 2010.

1.4  NIVEL DE DESCRIPCIÓN: Fondo.

1.5 VOLUMEN Y SOPORTE DE LA UNIDAD DE DESCRIPCIÓN (CANTIDAD, TAMAÑO O DIMENSIONES): 45.46 m (269 cajas = 3430 unidades). Soporte papel (manuscritos e impresos). Además: 13 casetes , 14 videocasetes (5 en formato betacam y 9 en formato VHS) y 17 fotografías. 

                   2- ÁREA DE CONTEXTO

2.1 NOMBRE DEL O DE LOS PRODUCTOR (ES) / COLECCIONISTA (S):  

Ministerio de Comercio Exterior

2.2  HISTORIA INSTITUCIONAL / RESEÑA BIOGRÁFICA:  

Entre los años 1983 y 1986 existió el programa de Exportaciones e Inversiones (IMEX) adscrito a la Presidencia de la República, con financiamiento de fondos externos, bajo la responsabilidad de un Coordinador General con rango de Ministro, para atender las funciones del comercio exterior y motivar la inserción de la economía nacional en el ámbito comercial internacional.

Mediante la Ley de Presupuesto Extraordinario de la República 7040 del 6 de mayo de 1986, Alcance número 13 a la Gaceta 84, como parte de la reestructuración del Poder Ejecutivo, se asignó la suma de 10 millones de colones proveniente de los fondos públicos para el  funcionamiento del Ministerio de Comercio Exterior. Este mismo año en la Ley de Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la República, Fiscal y por Programas para el Ejercicio Fiscal de 1987, Alcance número 35 a la Gaceta 245 del 26 de diciembre de 1986, se le asignaron 80 millones de colones para el cumplimiento de sus funciones. A partir de este entonces, se definió al Ministerio de Comercio Exterior como el ente rector del sector del Comercio Exterior. Se le encomendó la tarea de participar en la formulación, planificación y coordinación de las medidas arancelarias, crediticias, cambiarias, de seguros y financieras internacionales necesarias para el fomento del comercio internacional, el financiamiento del sector exportador y la cooperación económica externa en materia de inversión y comercio exterior; promocionar las relaciones y cooperación económica internacional, suscripción y velar por el cumplimiento de tratados, convenios, protocolos, leyes y reglamentos sobre inversiones y comercio exterior, la atención del régimen de zonas francas y realizar actividades promotoras de desarrollo del comercio exterior.

Con el paso de los años y mediante nueva legislación se siguieron asignando más recursos económicos y ampliando sus funciones. El campo de acción se fue definiendo aún más con la aprobación de leyes tales como:  Ley del Régimen de las Zonas Francas, Ley de Aprobación del Programa de Ajuste Estructural PAE II, Ley del Impuesto Sobre la Renta y  Ley de Ejecución de los Acuerdos de la Ronda Uruguay.

El Plan Nacional de Desarrollo 1994-1998, hizo ver la necesidad de una reforma mediante cambios institucionales en procura de una  redefinición del rol estratégico de las entidades públicas del país responsables de la conducción del sector, y para esto fue necesario dotar al Ministerio de Comercio Exterior de una ley más eficiente.

La Ley 7638 del 13 de noviembre de 1996, denominada Ley de Creación del Ministerio de Comercio Exterior (COMEX) como órgano del Poder Ejecutivo y de la Promotora de Comercio Exterior (PROCOMER), definió de una mejor manera la política de comercio exterior uniendo varios entes como el Centro para la Promoción de las Exportaciones y de las Inversiones (CEMPRO), el Consejo Nacional de Inversiones y la Corporación de Zonas Francas, evitando la repetición de funciones e integrándolos en una empresa pública como sociedad anónima con capital perteneciente al Estado, denominada Promotora de Comercio Exterior. Esta ley le otorgó al país la estructura organizacional necesaria en el campo de la política comercial, de las negociaciones internacionales y la promoción de las exportaciones, para fortalecer su vinculación y relaciones con los mercados externos.

El ministerio tendría en su dirección y como parte de su estructura-organizativa interna a un Ministro y un Viceministro.  Además,  mediante el ministerio se hacía efectiva la participación de la Delegación Permanente de Costa Rica ante la Organización Mundial del Comercio. 

Esta Ley permitió la creación del Consejo Consultivo de Comercio Exterior como una instancia asesora del Poder Ejecutivo en materia de políticas de comercio exterior e inversión extranjera y cuido del cumplimiento de tales políticas; tendría la participación de representantes de varios ministerios, organizaciones e instituciones públicas y privadas ligadas al ramo.

2.3 HISTORIA ARCHIVÍSTICA:  

La mayoría de los documentos que integran este fondo se encuentran en el Archivo Intermedio del Archivo Nacional. Los pocos que se conservan en los depósitos del Archivo Histórico fueron remitidos mediante transferencia por razones de conservación y son audiovisuales, fotografías, grabaciones y videos.

Entre los años 1990-2006 se realizaron esfuerzos y gestiones que permitieron dotar Al Ministerio de Comercio Exterior de un archivo central, en procura de tener una mejor organización de la documentación bajo su custodia. Este archivo fue creado en octubre de 2006. 

El Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos del Ministerio de Comercio Exterior se formó el 1 de noviembre de 2005, y se encuentra activo hasta la actualidad.

2.4  FORMA DE INGRESO: Transferencia, según la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos del 24 de octubre de 1990, artículo 53.

	TRANSFERENCIA
	NOMBRE
	FECHA DE INGRESO AL ARCHIVO NACIONAL

	T001-1994
	Despacho del Ministro
	18 de febrero  de 1994

	T049-1998
	Despacho del Ministro
	  7 de mayo     de 1998

	T050-1998
	Despacho del Vice Ministro
	  7 de mayo     de 1998

	T037-2002
	Despacho del Ministro
	 26 de abril      de 2002

	T038-2002
	Despacho del Viceministro
	 26 de abril      de 2002

	T041-2006
	Despacho del Ministro
	 26 de abril      de 2006

	T042-2006
	Despacho del Viceministro
	 26 de abril      de 2006

	T012-2010
	Despacho del Ministro
	 23 de abril      de 2010

	T013-2010
	Despacho del Ministro. Oficina de Prensa
	 26 de enero    de 2010


 
              3- ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1 ALCANCE Y CONTENIDO: 

En este fondo podemos encontrar diversos tipos documentales tales como:   expedientes, correspondencia, cartas enviadas, cartas recibidas, minutas y actas de sesiones, acuerdos, tratados, leyes, convenios, entrevistas, reglamentos, proyectos, estudios, planes, fotografías, informes, encuestas,  análisis, discursos,  estudios de ajustes macroeconómicos, programas, folletos, propuestas, planes de mercadeo, estrategias, boletines y memorandos.

Entre la temática contenida en los documentos sobresalen aspectos tales como: reuniones, cumbres, foros, ferias, seminarios, charlas, proyectos y contratos. Se destacan las relaciones comerciales con países del área centroamericana y el mundo; planes de inversiones, tratados de libre comercio, programas de ajuste estructural, inversiones, acuerdos y políticas arancelarias, políticas de desarrollo, zonas francas y costos de productos de exportación e importación.

Los documentos reflejan las relaciones tenidas por parte del Ministerio de Comercio Exterior con cámaras agrícolas, industriales y comerciales (por ejemplo: Cámara Costarricense de la Construcción, Cámara Costarricense de la Industria Alimentaria, Cámara Costarricense de Porcicultores, Cámara Costarricense de Tecnologías de Información y Comunicación; Cámara de Comerciantes de Costa Rica, Cámara de Exportadores de Costa Rica, Cámara de Industrias de Costa Rica, Cámara Nacional de Agricultura y Agroindustria, Cámara Nacional de Avicultores de Costa Rica, Cámara Nacional de Empacadores de Frijol, Cámara Nacional de Productos Pesqueros, Unión  Costarricense de Cámaras); con poderes del Estado e instituciones y empresas  públicas y privadas, con entidades bancarias públicas y privadas, nacionales e internacionales; con organismos comerciales nacionales e internacionales; asociaciones, federaciones, corporaciones industriales y agrícolas, embajadas, consulados, partidos políticos, colegios profesionales y sindicatos.

Destacan entrevistas realizadas a personajes nacionales vinculados con el área comercial: Rodrigo Carazo Odio, Danilo Jiménez Veiga, Fernando Berrocal Soto, Jorge Woodridge González, Rodolfo Méndez Mata y otros.

3.2 VALORACIÓN, SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN:  Los documentos del Archivo Histórico con valor científico cultural y conservación permanente. Los documentos del Archivo Intermedio,  sujetos a valoración, selección y eliminación antes de ser trasladados al Archivo Histórico.

Informes de valoración de documentos (mediante tabla de plazos) del Ministerio de Comercio Exterior, aprobados por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos:

	INFORME DE VALORACION DE DOCUMENTOS
	SESION
	FONDO Y SUBFONDOS

	IV 42-2010
	Sesión 06-11 del 23 de febrero de 2011.
	Fondo: Ministerio de Comercio Exterior.

Subfondo: Departamento de Relaciones Públicas (Prensa).

	IV 08-2010-TP
	Sesión 09-2010 del 07 de abril de 2010.
	Fondo: Ministerio de Comercio Exterior.

Subfondos: Tecnología de Información y Misión Permanente de Costa Rica ante la Organización Mundial de Comercio (OMC). 



	IV 12-2009.
	Sesión Nº 06-2009 del 15 de abril de 2009.
	Fondo: Ministerio de Comercio Exterior.

Subfondos: Despacho del Ministro, Despacho de la Viceministra, Planificación Institucional. Auditoría Interna, Dirección de Inversión y Cooperación. Dirección de Negociaciones Comerciales Internacionales. Dirección de Aplicación de Acuerdos Comerciales Internacionales. Oficilía Mayor. Unidad Financiera. Proveeduría Institucional. Departamento de Recursos Humanos. Gestión de documentación e Información. Unidad de Servicios de Apoyo Logístico.




3.3   NUEVOS INGRESOS: Es un fondo abierto, se espera la incorporación de documentos mediante futuras transferencias.

3.4 ORGANIZACIÓN: Archivo Histórico: solamente se conservan fotografías, videos, grabaciones en casettes y disquetes ordenados numéricamente. Archivo Intermedio: Este fondo se encuentra ordenado numéricamente y por transferencia. 

Cuadro de Clasificación Archivo Histórico

	FONDO NIVEL I
	FONDO NIVEL II
	SUBFONDO I
	SUBFONDO II
	SERIE

	Ministerio de Comercio Exterior (COMEX)
	
	
	
	

	
	
	Despacho del Ministro (DM)
	
	-grabaciones en casetes (GRAB)

-Fotografias (FOTO)

Videos (VIDEO)


Cuadro de Clasificación Archivo Intermedio

	FONDO NIVEL I
	FONDO NIVEL II
	SUBFONDO I
	SUBFONDO II
	SERIE

	Ministerio de Comercio Exterior

(COMEX)
	
	
	
	

	
	
	Despacho del 

Ministro (DM)    
	
	Correspondencia  (COR)



	
	
	Despacho del Ministro (DVM)
	
	Correspondencia  (COR) 


   4- ÁREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y USO

4.1 CONDICIONES DE ACCESO : Libre. 

4.2  CONDICIONES DE REPRODUCCIÓN: Mediante fotocopia o fotografía digital de acuerdo con el estado de conservación de los documentos, según resolución dictada por la Dirección General del Archivo Nacional DG-002-2008 del 30 de abril de 2008. y lo dispuesto en el Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos 7202 del 24 de octubre de 1990.

4.3  LENGUA / ESCRITURA (S) DE LOS DOCUMENTOS: Español, alemán, inglés, francés,  japonés, chino, portugués, italiano, rumano. 

4.4  CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y REQUISITOS TÉCNICOS: Buen estado de conservación. 

4.5   INSTRUMENTOS DE DESCRIPCIÓN: Archivo Histórico: base de datos. Archivo Intermedio: Catálogos impresos por orden de transferencia y en base de datos.

5- ÁREA DE DOCUMENTACIÓN ASOCIADA

5.1 EXISTENCIA Y LOCALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES: En el mismo Fondo y en el de ministerios e instituciones, organizaciones nacionales e internacionales.

5.2 EXISTENCIA Y LOCALIZACIÓN DE COPIAS: En el mismo Fondo y en el de ministerios e instituciones, organizaciones nacionales e internacionales.

5.3 UNIDADES DE DESCRIPCIÓN RELACIONADAS: 

En el Archivo Histórico: Ministerio de Relaciones Exteriores (Legaciones y Consulados), Ministerio de Economía, Ministerio de Relaciones Exteriores (Convenios y Tratados), Fotografías, Presidencia, Presidencia (actas del Consejo de Gobierno), Material Divulgativo de Pequeño Formato (MADIPEF), Colección de Memorias.   

En el Archivo Intermedio:

Corporación Costarricense de Desarrollo. Consejo de Administración. T 024-1997.

Instituto Costarricense de Turismo. Despacho del Ministro de Turismo: T 018-2010.

Ministerio de Agricultura y Ganadería. Despacho del Ministro: T 006-1994, T 002-2010.

Despacho del Viceministro: T 071-2002.

Ministerio de Ambiente y Energía. Despacho del Ministro: T 060-2002

Ministerio de Ambiente, Energía y Telecomunicaciones. Despacho del Ministro: T 001-2010.

Ministerio de Ciencia y Tecnología. Despacho del Ministro: T 058-2002  Despacho de la Ministra: T 007-2010. Despacho del Viceministro: T 064-2002.

Ministerio de la Condición de la Mujer. Despacho del Ministro: T 043-2002,  Despacho de la Ministra: T 034-2006.

Ministerio de Competitividad y Mejora Regulatoria. Despacho del Ministro: T 021-2010.

Ministerio de Coordinación Interinstitucional. Despacho del Ministro: T  40-2010.

Ministerio de Cultura, Juventud y Deportes. Despacho del Ministro: T 019-1994, T 048-

1998.

Ministerio de Desarrollo Rural. Despacho del Ministro: T 018-1998.

Ministerio de Economía, Industria y Comercio. Despacho del Ministro: T 002-1994, T 022-1996, T 014-1998, T 039-2002, T 014-2006, T003-2010. Despacho del Viceministro: T.013-2006.

Ministerio de Educación Pública. Despacho del Ministro. T 034-1998, T 21-2004. T 011-2010. Despacho del Viceministro Administrativo: T 057-2002

Ministerio de Gobernación. Despacho del Ministro: T 007-1994.

Ministerio de Gobernación y Policía. Despacho del Ministro: T 021-1995,   Despacho de la Viceministra del Área Social y Administrativa: T 064-2006.

Ministerio de Hacienda. Despacho del Ministro: T 032-2002, T 035-2006. Despacho del Viceministro: T 030-1994, T 033-2002, T034-2002  Despacho del Viceministro de Ingresos: T 037-2006. Despacho del Viceministro de Egresos: T 036-2006.

Ministerio de Información. Despacho del Viceministro: T 066-1998.

Ministerio de Justicia y Gracia. Despacho del Ministro: T 022-1995, T 036-2002.

Ministerio de Justicia y Paz. Despacho del Ministro: T 017-2010.

Ministerio de Obras Públicas y Transportes. Despacho del Ministro: T 026-1994, T 024-1995,  T 072-2002, T 023-2006.   Despacho de la Viceministra: T 033-2006.

Presidencia de la República. Despacho del Presidente: T 009-1994, T 010-1994, T 033-1998, T 003-1999,  T 062-2002, T 065-2002, T 009-2010 . Despacho del Presidente.  Consejo Económico, T 058-2006. Despacho de la Primera Vicepresidencia: T 013-1994, T 022-1998, T 047-2002,  T 011-2006,  T 025-2006, T 026-2006, T 063-2006. Despacho de la Segunda Vicepresidencia: T 014-1994, T 029-1998. Despacho de la Primera Dama de la República: T 017-1994, T 021-1998. Despacho del Ministro: T 012-1994, Despacho del Viceministro: T 030-1998.   Consejo de Gobierno, Administración Calderón Fournier: T 011-1994.

Ministerio de la Presidencia. Despacho del Ministro: T 020-1998. 061-2002, 

T 062-2006, T 024-2010. Despacho de la Ministra: T 051-2006

Ministerio de Planificación Nacional y Política Económica. Despacho del Ministro: T 025-1994. Despacho del Viceministro: T 050-2006.

Ministerio de Recursos Naturales Energía y Minas. Despacho del Ministro: T 004-1994, T 004-1995, 

Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto. Despacho del Ministro: T 048-2002, T 036-2010. Despacho del Viceministro: T 049-2002, T 071-2006.

Ministerio de Salud. Despacho del Viceministro: T 046-2006. Despacho de la Ministra: T 014-2010.

Ministerio de Seguridad Pública. Despacho del Ministro: T 070-1998, T 005-1995, 

Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. Despacho del Ministro: T 003-1994, T 045-1998, T 026-2002,  T 061-2006  Despacho del Viceministro: T 028-2002,  Despacho del Viceministro del Área Laboral: T 005-2010 Despacho del Viceministro del Área Social T. 059-2006. 

Ministerio de la Vivienda y Asentamientos Humanos. Despacho del Ministro. T 030-1994,  T 048-2006. Despacho de la Ministra: T 016.2010  Despacho del Viceministro: T 054-2006.

    6- ÁREA DE NOTAS

6.1 NOTAS: 

Los documentos de las transferencias T 013-2010 y T 037-2002 se encuentran pendientes de tratamiento archivístico.                                  

T 013-2010. Ministerio de Comercio Exterior. Oficina de Prensa. Se compone de 3 discos compactos (peso 995 MB). En uno se contienen 36 carpetas electrónicas con fotografías, total 750 unidades, en formato jpg.2006-2010. Los dos restantes discos contienen dos videos. Esta transferencia se hizo al Departamento Archivo Histórico mediante oficio DSAE 344-2010 del 30 de junio de 2010.

T 037-2002. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Ministro. Se compone de 1 caja con 29 casetes de grabaciones y 68 fotografías, formato jpg. 1998-2002. Esta transferencia se hizo al Departamento Archivo Histórico mediante oficio DSAE 629-2010 del 24 de setiembre de 2009.

                                   7- ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN

7.1 NOTA DEL ARCHIVERO: Elaborada por Franklin José Alvarado Quesada, Departamento Archivo Histórico. 

Bibliografía:

- Asamblea Legislativa, Costa Rica (1986). Ley de Presupuestos Ordinario y Extraordinario de la República, Fiscal y por Programas  para el Ejercicio Fiscal de 1987. nº 7055 de 11 de diciembre de 1986. Alcance nº 35 a la “Gaceta” nº 245 del 26 de diciembre de 1986. Tomos 1 y 2. 1986. Imprenta Nacional. La Uruca, San José, Costa Rica.

- Asamblea Legislativa, Costa Rica (1996). Leyes y decretos. Imprenta Nacional, San José Costa Rica, Leyes y Decretos.

- Asamblea Legislativa, Costa Rica (1986). Alcance nº 13 a la “Gaceta” nº 84  del martes 6 de mayo de 1986. Año CVIII. La Uruca, San José , Costa Rica.

- Gobierno de Costa Rica. (1996). Colección de Leyes y Decretos. Indice numérico, temático, y onomástico. II semestre. III tomo. Edición Oficial. Imprenta Nacional San José, Costa Rica.

- Gobierno de Costa Rica (1986). Colección de Leyes y Decretos. II semestre 1986. III tomo Edición Oficial Imprenta Nacional. San José Costa Rica.

-Gobierno de Costa Rica (1986). Colección de Leyes y Decretos. I semestre. II tomo Edición Oficial Imprenta Nacional. San José Costa Rica.

- Ministerio de Cultura, Juventud y Deportes (2003). Ley del Sistema Nacional de Archivos Nº 7202 del 24 de octubre de 1990. y su Reglamento. San José, Costa Rica, 3 ed. Enero   de 2003.

- Gobierno de Costa Rica (1986). Colección de Leyes y Decretos. II semestre 1986. III tomo Edición Oficial Imprenta Nacional. San José Costa Rica.

- Ministerio de Comercio Exterior. Historia, en línea. Disponible en http//www.comex.go.cr  Consultado 16 de mayo de 2011.

 Archivo Intermedio, Departamento Servicios Archivísticos Externos:

1- Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Ministro. T 001-1994.

2- Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Ministro. T.049-1998.

3- Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Viceministro. T.050-1998.

4-  Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Ministro. T.037-2002.

5- Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Viceministro. T.038-2002.

6- Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Ministro. T.041-2006.

7- Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Viceministro. T.042-2006.

8- Catálogo impreso. Ministerio de Comercio Exterior. Despacho del Ministro. T.012-2010.

Archivo de gestión, Departamento Servicios Archivísticos Externos:

1- Expediente de transferencias. Ministerio de Comercio Exterior, 1998 - 2010.

2- Expediente de inspección. Ministerio de Comercio Exterior, 2001 - 2003.

3- Expediente de informes archivísticos. Ministerio de Comercio Exterior, 2005-2009.

4- Expediente de Capacitación. Ministerio de Comercio Exterior, 2005.

5- Expediente de Asesoría. Ministerio de Comercio Exterior, 1994-2006.

6- Expediente de correspondencia. Ministerio de Comercio Exterior 2009-2010.

7- Expediente de correspondencia Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos 2005-2006.

8- Expediente de selección. Ministerio de Comercio Exterior, 2009-2011.

9- Registro de transferencias 1998-2011.

10-Expedientes de transferencias al Archivo Histórico, 1998-2011.

7.2  REGLAS O NORMAS:

- Consejo Internacional de Archivos. ISAD (G) (2000). Norma Internacional General de Descripción Archivística. Madrid, Subdirección de los Archivos Estatales.

- Dirección General del Archivo Nacional (2006). Aplicación de la Norma Internacional de Descripción ISAD (G) en el Archivo Nacional, mayo. Actualizada en octubre de 2010.

7.3  FECHA (S) DE LA (S) DESCRIPCIÓN (ES): mayo 2011. Revisada y aprobada por la Comisión de Descripción del Archivo Nacional, sesión 09-2011 de 27-09-2011.



