Ministerio de Cultura de Espafia N° de Formulario: 17
Direccion General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundacion Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicacion del Censo Guia de Archivos en Costa Rica

El Presente formulario, tiene la finalidad de recopilar informaciéon de diferentes Archivos
Centrales del Sistema Nacional de Archivos y disponer de instrumentos de descripcion
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la descripcion
para su acceso en Red. Ademas de garantizar la difusién de los valiosos fondos documentales
que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos de
Costa Rica.

INFORMACION GENERAL

DENOMINACION DEL ARCHIVO
(*) Nombre del Archivo: Archivo Central de la Municipalidad de Santa Cruz
Formas Excluidas: Archivo Municipal

Nombre Paralelo:

(*) Acrénimo del Archivo: CR-MUSCRU-AC

DATOS DE UBICACION GEOGRAFICA
(*) Area Geogréfica:
X Iberoameérica

(*) Pais: Costa Rica

(*) CCAA / 1 Division Territorial:
Provincia de:
X Guanacaste

Provincia / 2 Division Territorial (Canton): Santa Cruz

(*) Municipio (Distrito): Primero

Nucleo de Poblacién Menor:

Calle: costado noroeste del Parque Bernabela Ramos



Cddigo Postal: no tiene

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO

Pagina Web:
http://www.municipalidadsantacruz.com
Correo electrénico: jgalagarza@santacruz.go.cr
Teléfono(s):
1. 506-2680-0101
2. Extensién 106
Fax:
1. 506-2680-0629

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO

Horario de Apertura: L - J 7:00 a.m. a 4:00 p.m. V 7:00 a.m. a 3:00 p.m.

Horario de Cierre: Sabados, domingos y feriados
Horas semanales de apertura: 44

X Acceso libre

DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO
Apellidos: Galagarza / Dinarte

Nombre: Maria Jenory

Cargo: Archivista / Encargada del Archivo

Fecha de nombramiento (Dia / Mes / AfRo): 27/10/03

HISTORIA Y CARACTERISTICAS

TIPOLOGIA DEL ARCHIVO
Titularidad:
X Publico

Tipo de Archivo:
X Archivo Municipal



Gestionado por:
X Administracion local
(*) Segun el Ciclo Vital:
X Archivo Central

DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO

HISTORIA

Historia del Archivo:

La Municipalidad de Santa Cruz se cred el 25 de julio de 1824.Sin embargo, no fue sino
hasta el 2003 que se cred el Archivo Central. Antes de ese afo habia una persona
encargada que solo guardaba
documentos sin ningun tratamiento archivistico ni control alguno. Mucha documentacion
histérica se perdié, otra fue quemada; no obstante, se lograron rescatar algunos
documentos contables.

Se desaparecieron documentos correspondientes a la zona maritimo-terrestre y expedientes
de construcciones, por lo que se trasladan los documentos restantes al nuevo local que esta
en remodelacién. En respuesta a un proyecto del Archivo Nacional para el rescate de actas
municipales, se trasladaron las actas de 1930 a 1983 al Archivo Nacional, segun oficio AC-
17-2005.

Fundacion del Archivo:
Fecha de Fundacion: (Dia / Mes / Afio): 2003 (solo ese dato se tiene)
Norma de Fundacién (Dia / Mes / Afo):

Supresion del Archivo

Fecha de Supresion: / /

Norma de Supresion:

EDIFICIO

Descripcion del Edificio:

Se encuentra en el sétano de un edificio municipal que pertenecié a un banco que cerré. Es
una construccién de concreto dispuesto en dos areas: la de trabajo y de deposito. No tiene
area de consulta. El area administrativa se comparte con el departamento de Tesoreria. La
estanteria metalica y de madera es insuficiente para colocar todos los documentos, por esa
razon hay documentos en cajas en los pasillos alrededor de una béveda. El archivo cuenta
con aire acondicionado y tiene luz artificial.

Metros Cuadrados de Depésito: 23.35




(*) Metros lineales de estanteria: 15.3
(*) Numero de puestos de sala: 0

Facilidades para discapacitados:
X No

DOCUMENTACION

(*) Metros lineales de documentos: 28.55 (documentacion en cajas en el piso por falta de
espacio)

GUIAS DEL ARCHIVO

Guias: No

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO

Estructura Administrativa:
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SERVICIOS TECNICOS

RESTAURACION

Taller de restauracion:
X No

REPRODUCCION.

Servicios de reproduccion documental
X No

Servicios de fotocopias
X No

Servicios de fotografias
X No

Servicios de microformas
X No

Servicios de reproducciones digitales
X No

BIBLIOTECA
Biblioteca auxiliar

X No

N° de monografias:
N° de Titulos de publicaciones periddicas:

INFORMATIZACION

Funciones informatizadas:
X No

Gestion de usuarios:
X No

Descripcion de fondos
X No

Lenguajes Documentales
X No

Otra informacion:

Las actas que se enviaron al Archivo Nacional, de 1930 a 1983, estan escaneadas.




ESTRUCTURA DE LOS FONDOS

AGRUPACION DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificacion

Denominacion de la agrupacion: No cuenta con cuadro de clasificacion, se respeta el principio
de procedencia.
Agrupacion Superior: Concejo Municipal

CUESTIONARIO

DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO
Fechas de Cumplimentacién: (Dia / Mes / Afio): 12/3/08

Datos del informante:
Apellidos: Galagarza / Dinarte

Nombre: Maria Jenory
Cargo: Archivista / Encargada de Archivo Central

FUENTE EMPLEADA:

Entrevista realizada por Penélope Sanchez Saborio a Maria Jenory Galagarza Dinarte,
encargada del archivo.

OBSERVACIONES

El proceso archivistico se realiza manualmente.
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