Ministerio de Cultura de Espafia N° de Formulario: 22
Direccion General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundacion Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicacion del Censo Guia de Archivos en Costa Rica

El Presente formulario, tiene la finalidad de recopilar informaciéon de diferentes Archivos
Centrales del Sistema Nacional de Archivos y disponer de instrumentos de descripcion
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la descripcion
para su acceso en Red. Ademas de garantizar la difusién de los valiosos fondos documentales
que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos de
Costa Rica.

INFORMACION GENERAL

DENOMINACION DEL ARCHIVO

(*) Nombre del Archivo: Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea

Formas Excluidas:

Nombre Paralelo:

(*) Acrénimo del Archivo: CR-MUGOICO-AC

DATOS DE UBICACION GEOGRAFICA
(*) Area Geogréfica:
X Iberoamérica

(*) Pais: Costa_Rica

(*) CCAA / 1 Division Territorial: / Marcar con “X”
Provincia de:
X San José

Provincia / 2 Divisién Territorial (Canton): Goicoechea

(*) Municipio (Distrito): Guadalupe

Nucleo de Poblacién Menor:



Calle: Principal, contiguo Mas x Menos Guadalupe

Cddigo Postal: 1014-2100

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO

Pagina Web: esta en construccién
Correo electrénico: bjimenezb@costarricense.cr

Teléfono(s):
1. 506-2224-5119
2. Extension 113
3. Extension 123
4. Extension 143

Fax:
1. 506-2253-7946

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO

Horario de Apertura: L-V 7:30 a.m. a 4:00 p.m.

Horario de Cierre: Sabados, Domingos y Feriados

Horas semanales de apertura: 42 : 30

Marque con “X”

X Acceso Libre

DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Apellidos: Jiménez / Blanco

Nombre: Maria Beatriz

Cargo: Jefe de Archivo Central

Fecha de nombramiento (Dia / Mes / Afo): 3 / 95 (No se dispone de mas informacion)



HISTORIA Y CARACTERISTICAS

TIPOLOGIA DEL ARCHIVO

Titularidad:

Marque con “X”

X Publico
Tipo de Archivo:
Marque con “X”
X Archivo Municipal

Gestionado por:
Marque con “X”

X Administracion Autondmica / territorial
(*) Segun el Ciclo Vital:
Marque con “X”
X Archivo Central

DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO

HISTORIA

Historia del Archivo:

La Municipalidad fue creada en 1891.Con el tiempo, los documentos institucionales se fueron
acumulando en una bodega y colocando en bolsas, cajas y alguna estanteria de madera.
Durante la década de los setenta mientras la municipalidad estaba en el edificio que
actualmente ocupa el edificio de correos, se incendio y se perdié gran cantidad de
documentacion. Se estima que el Archivo Central se establecié en 1990, cuando se contratd
un encargado de archivo. En 1994, se remitieran las actas del Consejo Municipal de 1891 a
1984 al Archivo Nacional.

En el afio 1996, se le brindo el primer presupuesto al Archivo con el cual se compré estanteria
y cajas.

Entre los logros mas relevantes estan: el inventario del 95% de la documentacion existente, la
creacion del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion, la elaboracion de Tablas de
Plazos de Documentos, directrices y manuales de procedimientos del archivo, capacitaciones
y remisiones calendarizadas.




Fundacion del Archivo:
Fecha de Fundacion: (Dia / Mes / Aho):_3 / 95 (No se dispone con mas informacion)

Norma de Fundacioén (Dia / Mes / Afo):

Supresion del Archivo

Fecha de Supresion: / /

Norma de Supresion:

EDIFICIO

Descripcion del Edificio:

El archivo se encuentra en la segunda planta del edificio de la Municipalidad, el cual es
Patrimonio Arquitectonico Nacional.

Esta dividido en las areas administrativa, consulta y depdsito.

Las tres areas tienen piso de madera, paredes de cemento, estanteria metalica. sensores de
humo, extintores, iluminacién natural y fluorescente.

Metros Cuadrados de Depésito: 172
(*) Metros lineales de estanteria: 22
(*) Namero de puestos de sala: 1
Facilidades para discapacitados:
Marque con “X”
X No
DOCUMENTACION

(*) Metros lineales de documentos: 332 (mucha documentacion se encuentra en el area
administrativa en repisas y el suelo, debido a la falta de espacio en el depdsito)

GUIAS DEL ARCHIVO

Guias: No

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO

Estructura Administrativa:
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SERVICIOS TECNICOS

RESTAURACION

Marque con “X”

Taller de restauracion:
X No
REPRODUCCION.

Marque con “X”
Servicios de reproduccién documental

X Si

Servicios de fotocopias
X Si

Servicios de fotografias
X No

Servicios de microformas
X No

Servicios de reproducciones digitales
X No
BIBLIOTECA

Marque con “X”

Biblioteca auxiliar
X No

N° de monografias:

N° de Titulos de publicaciones periddicas:




INFORMATIZACION

Marque con “X”

Funciones informatizadas:
X No

Gestidn de usuarios:
X No

Descripcion de fondos
X No

Lenguajes Documentales
X No

Otra informacion:

‘ ESTRUCTURA DE LOS FONDOS

AGRUPACION DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificacion

Denominacion de la agrupacién: Organico

Agrupacion Superior: Consejo Municipal

CUESTIONARIO

DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO

Fechas de Cumplimentacion: (Dia / Mes / Afio): 26 / 02 / 08
Datos del informante:

Apellidos: Jiménez / Blanco

Nombre: Maria Beatriz

Cargo: Jefe de Archivo Central

FUENTE EMPLEADA:

Entrevista realizada por Penélope Sanchez Saborio a Maria Beatriz Jiménez Blanco., Jefe
del Archivo Central. Manual para archivos de gestion.




OBSERVACIONES:

El Cuadro de Clasificacion es organico no funcional por eso no se encuentran series
documentales en algunos departamentos. Materias: actas de Consejo Municipal, gestiones
municipales. El tratamiento archivistico se realiza en forma manual.//-

Cuadro de Clasificacion
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