Ministerio de Cultura de Espana N° de Formulario: 8
Direccion General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundacion Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicacion del Censo Guia de Archivos en Costa Rica

El Presente formulario, tiene la finalidad de recopilar informacién de diferentes Archivos
Centrales del Sistema Nacional de Archivos y disponer de instrumentos de descripcion
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la
descripcion para su acceso en Red. Ademas de garantizar la difusion de los valiosos
fondos documentales que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al
Sistema Nacional de Archivos de Costa Rica.

| INFORMACION GENERAL

(*) Campos Obligatorios
DENOMINACION DEL ARCHIVO

(*) Nombre del Archivo: Archivo Central del Ministerio de Obras Publicas y Transportes

Formas Excluidas:

Nombre Paralelo:

(*) Acrénimo del Archivo: CR-MOPT-AC

DATOS DE UBICACION GEOGRAFICA
(*) Area Geogréfica:
X Iberoamérica

(*) Pais: Costa_Rica

(*) CCAA / 1 Division Territorial:
Provincia de:
X San José

Provincia / 2 Division Territorial (Canton): Central

(*) Municipio (Distrito): Catedral



Nucleo de Poblacién Menor:

Calle:5Y7

Caodigo Postal: 10176-100

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO
Pagina Web:

http://www.mopt.go.cr
Correo electronico:cotomoya@yahoo.com
Teléfono(s):

1. 506-2523-2211

2. 506-2523-2551
Fax:

1. 506-2223-46-11

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO

Horario de Apertura: L-V 7:00 a.m. a 3:30 p.m.

Horario de Cierre: Sabados, domingos y feriados

Horas semanales de apertura: 42.5

X Acceso Libre

DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Apellidos: Coto / Moya

Nombre: Herbert

Cargo: Técnico profesional 1

Fecha de nombramiento (Dia / Mes / ARo): 2/2/96



HISTORIA Y CARACTERISTICAS

TIPOLOGIA DEL ARCHIVO

Titularidad:

X Publico

Tipo de Archivo:

o Archivo General del Estado
Archivo Notarial
Archivo Municipal
Archivo de Registros Publicos
Archivo Diocesano
Archivo de Catedral o Colegiata
Archivo Parroquial
Archivo de Institucion Penitenciaria
Archivo de Asociacién
Archivo de Colegio Profesional
Archivo de Partido Politico
Archivo Empresarial
Archivo Hospitalario
Archivo de Centro Benéfico
Archivo de Centro Docente
Archivo Universitario
Archivo de Institucion Cientifica y de Investigacion
Archivo de Medios de Comunicacion
Archivo de Organizacion Sindical
Archivo de Organizacion Patronal
Archivo de Organismo Internacional
Archivo Bancario
Archivo de Camara Agraria
Archivo de Derechos Humanos

O OO0 O O 0O O OO0 O OO O O0oOO0OO0oO OO 0O O0o0OO0O O0O O0O O0

Gestionado por:
X Administracion Central

(*) Segun el Ciclo Vital:

X Archivo Central



DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO

HISTORIA

Historia del Archivo:

La Direccion General de Obras Publicas se creé mediante el Decreto LI del 20 de
octubre de 1860, y mediante la Ley N° 4786 del 5 de julio de 1971 se crea el Ministerio
de Obras Publicas y Transportes.

Del expediente de asesoria custodiado en el Archivo Nacional, se evidencia que en
1967 el Ministerio de Transportes contaba con varios archivos separados por oficinas,
de los cuales se pueden mencionar los Archivos de la Direccion General de Obras
Publicas, Aviacién Civil, Seccion de Planillas, Seccion de Contabilidad, Departamento
de Personal, Departamento de Planificacion e Instituto Geografico, cada uno a cargo de
un responsable.

En 1968, la documentacién se encontraba en el Archivo General del Ministerio, el cual
tenia poco espacio y no contaba con ningun sistema de clasificacion ni seleccion
documental.

Desde 1980 la Direccion General del Archivo Nacional mantenia un programa de visitas
para colaborar en la clasificacion y seleccion de documentos, ya que la persona
encargada no era archivista.

En 1981 el Archivo Central recibe una propuesta del Archivo Nacional en lo que se
refiere a contratacion de personal capacitado, readecuacion del espacio y un cambio de
imagen. Se instalé una bodega en el plantel de Colima para guardar algunos
documentos, debido a la falta de espacio en el Archivo Central.

En 1983 se iniciod el proceso organizacion de documentos. Sin embargo, para 1990 no
se habian definido los plazos de vigencia administrativa, los lineamientos generales de
conservacion ni los procedimientos de transferencia.

En 1995 se inicia el proceso de microfilmacién de expedientes. En 1998 se integra el
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion Documental y en 1999, se traslada el
Archivo Central a un nuevo local construido cerca de las oficinas centrales. Se contrato
un técnico 4, como Encargado del Archivo Central quien recibié un curso de archivistica,
hospiciciado por la Organizacion de los Estados Americanos en Lima, Peru.

El 70% de las oficinas del Ministerio realizan transferencias al Archivo Central. Entre las
oficinas que no transfieren documentos estan: Certificaciones Laborales, Planos,
disefios y proyectos.

Fundacion del Archivo:

Fecha de Fundacion: (Dia / Mes / Afo): 1968

Norma de Fundacién (Dia / Mes / Afo): No se dispone de mas informacion.
Supresién del Archivo

Fecha de Supresioén: / /

Norma de Supresion:



EDIFICIO

Descripcion del Edificio:

El edificio se encuentra en una etapa de remodelacion ya que no tiene las condiciones
Optimas para albergar documentos.

Tiene area administrativa, consulta y depdsito.

El depésito tiene estanteria metalica con bandejas de madera.

El edificio esta situado fuera del plantel central del Ministerio aproximadamente a 150
metros de distancia

Es una construccion de block. El piso de cemento. La mayoria de muebles son de
madera y se encuentran en buen estado. Cuenta con dos computadoras, una impresora
y extintores.

El ingreso al edificio del MOPT esta regulado pero no al Archivo Central.

Metros Cuadrados de Depdsito: 220

(*) Metros lineales de estanteria: 900
(*) Numero de puestos de sala: 2

Facilidades para discapacitados:
x Si

DOCUMENTACION

(*) Metros lineales de documentos: 900

GUIAS DEL ARCHIVO
Guias: No



ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO

Estructura Administrativa: (Adjuntar el organigrama institucional)

Organigrama Institucional
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SERVICIOS TECNICOS

RESTAURACION

Taller de restauracion:
X No

REPRODUCCION.

Servicios de reproduccién documental
X No

Servicios de fotocopias
X No

Servicios de fotografias
X No

Servicios de microformas
X No

Servicios de reproducciones digitales
X No

BIBLIOTECA

Biblioteca auxiliar
X No

N° de monografias:
N° de Titulos de publicaciones periddicas:

INFORMATIZACION

Funciones informatizadas:
X Si

Gestion de usuarios:
X No

Descripcion de fondos
X Si

Lenguajes Documentales
X Si

Otra informacion:



\ Se utiliza la base de datos llamada fox-Pro

‘ ESTRUCTURA DE LOS FONDOS

AGRUPACION DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificacion

Denominacién de la agrupacion: El Cuadro de Clasificacion, se encuentra en proceso, se
basara en la estructura organica.

Agrupacion Superior: Ministro de Obras Publicas y Transportes

CUESTIONARIO

DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO

Fechas de Cumplimentacién: (Dia / Mes / Afio): 18/02/08
Datos del informante:

Apellidos: Coto / Moya

Nombre: Herbert

Cargo: Encargado del Archivo Central

FUENTE EMPLEADA:

Entrevista realizada por Penélope Sanchez Saborio a Herbert Coto Moya, encargado
del Archivo Central.
Expediente de Asesoria del MOPT en el Archivo Nacional de Costa Rica.

OBSERVACIONES:

Las fechas extremas de los documentos van desde los afos 1954 hasta la fecha.
Los documentos son de acceso libre.




