Ministerio de Cultura de Esparia N° de Formulario: 5
Direccion General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundacion Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicacion del Censo Guia de Archivos en Costa Rica

El Presente formulario, tiene la finalidad de recopilar informaciéon de diferentes Archivos
Centrales del Sistema Nacional de Archivos y disponer de instrumentos de descripcion
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la descripcion
para su acceso en Red. Ademas de garantizar la difusién de los valiosos fondos documentales
que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos de
Costa Rica.

INFORMACION GENERAL

DENOMINACION DEL ARCHIVO

(*) Nombre del Archivo: Centro de Documentacion y Archivo Central

Formas Excluidas:

Nombre Paralelo: Archivo Central, Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econémica

(*) Acrénimo del Archivo: CR-MIDEPLAN-CEDAC-

DATOS DE UBICACION GEOGRAFICA
(*) Area Geogréfica:
X Iberoamérica

(*) Pais: Costa Rica

(*) CCAA / 1 Division Territorial: / Marcar con “X”
Provincia de:

Alajuela
Cartago
Guanacaste
Heredia
Limon
Puntarenas
San José
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Provincia / 2 Division Territorial (Canton): Montes de Oca

(*) Municipio (Distrito): San Pedro

Nucleo de Poblacién Menor:

Calle: De Autos Subaru Los Yoses, 200 mts al Norte. Edificio Adriatico

Cddigo Postal: 10127 — 1000 San José

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO

Pagina Web:

http:// www.mideplan.go.cr

Correo electronico: cedop@mideplan.go.cr

Teléfono(s):

1. (506) 2281-2734

Fax:
1. (506) 2281-2734

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO

Horario de Apertura: De Lunes a Viernes de 7:00 a.m. a 15 horas

Horario de Cierre: Sabados, domingos y feriados de ley.

Horas semanales de apertura: 40

Marque con “X”

X Acceso Libre
o Acceso restringido


mailto:cedop@mideplan.go.cr
http://www.mideplan.go.cr/

DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Apellidos: Vallejos Vasquez

Nombre: Maribel

Cargo: Coordinadora, Centro de Documentacién y Archivo Central

Fecha de nombramiento (Dia / Mes / Afo): 01/10/1980

HISTORIA Y CARACTERISTICAS

TIPOLOGIA DEL ARCHIVO

Titularidad:

Marque con “X”

X Publico
o Privado

Tipo de Archivo:

Marque con “X”
Archivo General del Estado
Archivo Notarial
Archivo Municipal
Archivo de Registros Publicos
Archivo Diocesano
Archivo de Catedral o Colegiata
Archivo Parroquial
Archivo de Institucion Penitenciaria
Archivo de Asociacion
Archivo de Colegio Profesional
Archivo de Partido Politico
Archivo Empresarial
Archivo Hospitalario
Archivo de Centro Benéfico
Archivo de Centro Docente
Archivo Universitario
Archivo de Institucion Cientifica y de Investigacion
Archivo de Medios de Comunicacién
Archivo de Organizacion Sindical
Archivo de Organizacion Patronal
Archivo de Organismo Internacional
Archivo Bancario
Archivo de Camara Agraria
Archivo de Derechos Humanos
No aplica a ninguna de las anteriores
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Gestionado por:
Marque con “X”

Administraciéon Autonémica / territorial
Administraciéon Central
Administracién Local

Otras administraciones publicas
Poder Judicial

Poder Legislativo

O O O 0O X O

Administracion Central: Poder Ejecutivo. Ministerio de Planificacion Nacional y Politica
Econémica

(*) Segun el Ciclo Vital:
Marque con “X”

o Archivo Histdrico
o Archivo Intermedio
X Archivo Central
o Archivo de Gestion

DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO

HISTORIA

Historia del Archivo:

El Sistema Nacional de Planificacion se cre6 en 1974, con el fin de intensificar el
crecimiento de la producciéon nacional y promover la mejor distribuciéon del ingreso y
de los servicios sociales y esta integrado por el Ministerio de Planificacion Nacional y
Politica Economica.

Este ministerio obtuvo asesoria por parte del Archivo Nacional de Costa Rica en julio
de 1984 y se logré contratar un técnico que inicié la organizacion del acervo. Sin
embargo, por limitaciones presupuestarias el Archivo Central fue establecido en agosto
de 1990. En su primera etapa se conté con la colaboracion de un grupo de archivistas
latinoamericanos, becados por la OEA, quienes organizaron y describieron la
documentacion existente en ese momento, a través de la “Propuesta de Clasificacion y
Recomendaciones para los documentos en la Unidad de Cooperacién Internacional del
Ministerio de Planificacion y Politica Econémica”.

Durante cierto tiempo no hubo personal a cargo, por lo que esta actividad se descuidé.
En 1996 se elaboré un Reglamento para el Archivo Central y un Manual para la
administracion y organizacién del Archivo Central, sin embargo no fueron oficializados.

En marzo de 1998, se les recargoé a las Bibliotecologas del Centro de Documentacién la
administracion del Archivo Central, quienes hasta la fecha se han encargado de
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mantenerlo activo y cumplir con todas las disposiciones que establece la Ley 7202 “Ley
del Sistema Nacional de Archivos” y su Reglamento.

Fundacion del Archivo:
Fecha de Fundacion: (Dia / Mes / Afo): 06/agosto/1990
Norma de Fundacién (Dia / Mes / AiRo): Oficio DM-700-90 de 06 de agosto de 1990
suscrito por el sefio Helio Fallas, Ministro de Planificacién y Politica Econémica al
Archivo Nacional de Costa Rica

Supresién del Archivo

Fecha de Supresioén: / /

Norma de Supresion:

EDIFICIO

Descripcién del Edificio:

El Archivo Central se ubica en el Edificio Adriatico, sede central del Ministerio de
Planificacion Nacional y Politica Econémica. Es un edificio relativamente moderno, con
una infraestructura en buenas condiciones. El edificio cuenta con los requerimientos
basicos para salvaguardar la documentacién existente.

Debido a una reorganizacién interna de oficinas en el afio 2006 fue necesario trasladar
fisicamente el Archivo Central, pero siempre con carencia de espacio fisico para la
conservacion de documentos. La distribucion del espacio no es la mas adecuada ya
que el area para los depdsitos no esta separada del area administrativa. El depésito de
documentos posee aire acondicionado, dos deshumificadores y extintores.

Existe una entrada de acceso limitado solo para el personal del Archivo Central, al ser
administrado por el Centro de Documentacion los acervos (biblioteca y archivo), no se
encuentran debidamente separados.

Metros Cuadrados de Deposito: 50 mts? aproximadamente.
(*) Metros lineales de estanteria: 82 mts
(*) Numero de puestos de sala: 5 usuarios
Facilidades para discapacitados:
Marque con “X”

X Si
o No



DOCUMENTACION

(*) Metros lineales de documentos: 82 metros lineales

GUIAS DEL ARCHIVO

Guias: No existe.

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO

Estructura Administrativa:
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SERVICIOS TECNICOS

RESTAURACION

Marque con “X”

Taller de restauracion:

o Si
X No

REPRODUCCION.

Marque con “X”
Servicios de reproduccién documental

o Si
X No

Servicios de fotocopias

X Si
o No

Servicios de fotografias

o Si
X No



Servicios de microformas

o Si
X No

Servicios de reproducciones digitales
o Si
X No

BIBLIOTECA

Marque con “X”

Biblioteca auxiliar

o Si
X No

N° de monografias:

N° de Titulos de publicaciones periddicas:

INFORMATIZACION

Marque con “X”

Funciones informatizadas:
X Si
o No

Gestion de usuarios:




o Si
X No

Descripcion de fondos
X Si
o No

Lenguajes Documentales
X Si
o No

Otra informacién:

Se utiliza la base de datos Win/ISIS version 1.5, llamada “ARCHI” para el ingreso y busqueda de documentos,

esta se diseid de acuerdo a los objetivos de MIDEPLAN y considerando la transferencia de informacién al
Archivo Nacional.

Esta base de datos es actualizada y se realizan respaldos regularmente para garantizar un manejo adecuado de
la informacion del fondo documental.

ESTRUCTURA DE LOS FONDOS




AGRUPACION DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificacion

Denominacion de la agrupacién: Organico

Agrupacion Superior: Fondo: Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econémica

CUESTIONARIO

DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO

Fechas de Cumplimentacion: (Dia / Mes / Afio): 10/03/2008
Datos del informante:

Apellidos: Vallejos Vasquez

Nombre: Maribel

Cargo: Coordinadora, Centro de Documentacién y Archivo Central

FUENTE EMPLEADA:

Manual de Procedimientos del Sistema Institucional de Archivos

Reglamento del Archivo Central.

Ninguno de los dos documentos ha sido oficializado.

Archivo Nacional de Costa Rica, Expedientes de Asesoria del Departamento de Servicios Archivisticos Externos,
Informes de Desarrollo Archivistico



OBSERVACIONES

Observaciones:

El Archivo Central aparece en el organigrama institucional, como Centro de Documentacion.

Realizado por Laura Espinoza Rojas.
Revision mayo 2008

(*) Campos Obligatorios



MINISTERIO DE PLANIFICACION NACIONAL Y POLITICA ECONOMICA

CUADRO DE CLASIFICACION

SUBFONDO 1

SUBFONDO 2

SUBFONDO 3

Serie documental

Convenios

Despacho Ministro

Correspondencia

Asesoria Legal

Correspondencia

Convenios

Expedientes de juicios

Auditoria

Correspondencia

Informes de auditoria

Planificacion
Institucional

Correspondencia

Planes anuales operativos

Memorias

Despacho Correspondencia
Viceministro
Planos
Contratos
Informes
Oficialia Mayor y
Direccién
Administrativa
Financiera
Planillas

Correspondencia

Servicios Generales




Correspondencia

Proveeduria

Expedientes de Contratacion

Recursos Humanos

Expedientes de personal

Financiero Contable

Estados financieros

Libros contables

Centro de
Documentacion

Boletas de préstamo

Correspondencia

Listas de remision

Andlisis de Desarrollo

Informes Técnicos

Correspondencia

Planes Nacionaldes de Desarrollo

Infomres de Evaluacién de los
Planes Nacionales de Desarrollo

Analisis Nacional

Informes Técnicos

Analisis Regional

Correspondencia

Informes Técnicos

Analisis Sectorial

Correspondencia

Informes Técnicos

Informes de asesoria

Correspondencia

Evaluaciéon y
Seguimiento

Correspondencia




Informe de evaluaciéon de Planes
Anuales Operativos

Estadisticas sobre las
evaluaciones

Acciones
estratégicas

Correspondencia

Acciones
Institucionales

Correspondencia

Inversiones

Correspondencia

Programas de inversién publica

Proyectos de inversion de las
entidades

Plan de capacitacion

Inversiones publicas

Correspondencia

Plan Nacional de Inversiones
Publicas (PNIP

Proyectos de Inversion Publica

Preinversion

Correspondencia

Informes del Fondo de
Preinversion

Proyectos
especiales

Correspondencia

Expedientes de proyectos
especiales

Informatica

Correspondencia




Modernizacion del
Estado

Correspondencia

Expedientes de estudios e
investigaciones especiales

Reforma
Institucional

Correspondencia

Lineamientos de reforma
institucional

Fortalecimiento
Municipal

Correspondencia

Expedientes de programas para la
gestiéon municipal

Estudios especiales

Correspondencia

Agendas de reformas del estado

Expedientes de Programas de
modernizaciéon de la administracién
publica

Cooperacion
Internacional

Correspondencia

Programas de asistencia técnica

Planes de cooperacion externa

Expedientes de proyectos
internacionales de instituciones
publicas




Cooperacion
bilateral

Correspondencia

Expedientes de becas, talleres y
pasantias

Ofertas de cooperacion bilateral

Cooperacion
Multilateral

Correspondencia

Ofertas de cooperacion técnica
internacional
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