Ministerio de Cultura de Espafia N° de Formulario: 7
Direccion General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundacion Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicacion del Censo Guia de Archivos en Costa Rica

El Presente formulario, tiene la finalidad de recopilar informaciéon de diferentes Archivos
Centrales del Sistema Nacional de Archivos y disponer de instrumentos de descripcion
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la descripcion
para su acceso en Red. Ademas de garantizar la difusién de los valiosos fondos documentales
que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos de
Costa Rica.

INFORMACION GENERAL

DENOMINACION DEL ARCHIVO

(*) Nombre del Archivo: ARCHIVO CENTRAL — MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

Formas Excluidas:

Nombre Paralelo:

(*) Acrénimo del Archivo: CR-MEP-AC

DATOS DE UBICACION GEOGRAFICA
(*) Area Geogréfica:
X Iberoameérica

(*) Pais: Costa Rica

(*) CCAA / 1 Division Territorial:
Provincia de:
X San José

Provincia / 2 Division Territorial (Canton):

(*) Municipio (Distrito): LA URUCA

Nucleo de Poblacién Menor:

Calle: PRINCIPAL



Caodigo Postal: 10087 — 1000 SAN JOSE

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO

Pagina Web:
http:// www.mep.go.cr

Correo electrénico: lalvarado@mep.go.cr

Teléfono(s):

1. (506) 2222 87 46

Fax:
1. (506) 2222 87 46

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO

Horario de Apertura: L-d 7a.m. a 3:30 p.m.yV7a.m.a 3 p.m.

Horario de Cierre: Sabados. domingos y feriados

Horas semanales de apertura: 42
X Acceso Libre
DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Apellidos: ALVARADO / AGUERO

Nombre: LILLIAM
Cargo: DIRECTORA

Fecha de nombramiento (Dia / Mes / Afo): 01/01/02

HISTORIA Y CARACTERISTICAS

TIPOLOGIA DEL ARCHIVO
Titularidad:
X Publico

Tipo de Archivo:
o Archivo General del Estado


mailto:lalvarado@mep.go.cr

Archivo Notarial

Archivo Municipal

Archivo de Registros Publicos
Archivo Diocesano

Archivo de Catedral o Colegiata
Archivo Parroquial

Archivo de Institucion Penitenciaria
Archivo de Asociacion

Archivo de Colegio Profesional
Archivo de Partido Politico

Archivo Empresarial

Archivo Hospitalario

Archivo de Centro Benéfico

Archivo de Centro Docente

Archivo Universitario

Archivo de Institucion Cientifica y de Investigacion
Archivo de Medios de Comunicacién
Archivo de Organizacion Sindical
Archivo de Organizacion Patronal
Archivo de Organismo Internacional
Archivo Bancario

Archivo de Camara Agraria

Archivo de Derechos Humanos

O O o0 O O 0O O OO0 O OO O OO O0OO0oO OO 0O OO O0O O0O O0O O0

Gestionado por:
X Administracion Central

Administracion Central: MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

(*) Segun el Ciclo Vital:
X Archivo Central

DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO

HISTORIA

Historia del Archivo:

El Ministerio de Educacion inicio el 10 de febrero de 1847 como la Secretaria de Hacienda,
Educacion Publica, Guerra y Marina y en el afno 1949 se convirti6 en el Ministerio de
Educacion Publica. En 1998 se cred la primera plaza de archivista en el Ministerio de
Educacion Publica en el Despacho del Ministro. Luego surge la necesidad de crear un Archivo
Central por las ventajas que significaba para ese Ministerio. Al mismo tiempo se nombré una
Comision llamada Comisién Archivo Central, coordinada por la Archivista y el Viceministro
Administrativo.

Se localizé un lugar apropiado para la ubicacion del Archivo y se solicitaron cuatro plazas.

Se escogié como ubicacion parte del edificio situado en la Uruca, por ser una propiedad del
Ministerio y se aprobd un presupuesto por 10 millones para su remodelacion.




El edificio se remodelé bajo la supervision de un arquitecto para que cumpliera con los
requisitos minimos para un Archivo Central. Al mismo tiempo, se gestiond la compra de
equipo. El local se entreg6 el 01 de julio del 2002. La archivista del Despacho del Ministro fue
nombrada como encargada del Archivo Central. En el afio 2003 se adquirié estanteria movil.

Fundacion del Archivo:
Fecha de Fundacion: (Dia / Mes / Afo): 01/07/02

Norma de Fundacién (Dia / Mes / Afio): 17 de mayo del 2002 — Decreto No. 30384 —
MEP

Supresién del Archivo

Fecha de Supresioén: / /

Norma de Supresion:

EDIFICIO

Descripcion del Edificio:

Es la antigua bodega del Ministerio, construida en block y cemento, con techo de laminas de
zinc sobre bases de metal, cielo raso de gypsum. Las divisiones de la pared son de fibrolit. El
piso del depédsito es de mosaico y el de las oficinas de ceramica. El depdsito carece de
ventanas, las oficinas tienen ventanas hacia la calle protegidas contra el sol. MOBILIARIO:
Dispone de 4 escritorios, 3 computadoras con impresora y scanner, un video beam, aire
acondicionado, depésito y oficinas. DEPOSITO: cuenta con estanteria mdvil, un
deshumidificador, un extintor de agua, una destructora de papel, mesa grande de trabajo y
pizarra acrilica.

El archivo se divide en 6 areas: Sala de consulta, oficina de atencién al publico, comedor para
funcionarios, 2 bafos, uno acondicionado para discapacitados, depdésito, sala de reuniones y
oficina ubicada en el mezanine.

Metros Cuadrados de Depésito: 140, 03

(*) Metros lineales de estanteria: 130
(*) Numero de puestos de sala: 1

Facilidades para discapacitados:
X Si

DOCUMENTACION

(*) Metros lineales de documentos: 96,7

GUIAS DEL ARCHIVO

Guias: No

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO
Estructura Administrativa:



ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DEL MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA, SAN JOSE, COSTA RICA

Decreto Ejecutivo: N°30475-MEP del 5 de noviembre de 2007. Gaceta N°212.
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SERVICIOS TECNICOS

RESTAURACION

Marque con “X”

Taller de restauracion:

X No

REPRODUCCION.
Servicios de reproduccion documental

X No
Servicios de fotocopias
X No
Servicios de fotografias
X No
Servicios de microformas
X No
Servicios de reproducciones digitales

X No

BIBLIOTECA

Biblioteca auxiliar
X No

N° de monografias:

N° de Titulos de publicaciones periddicas:

INFORMATIZACION

Funciones informatizadas:
X No

Gestion de usuarios:
X No

Descripcion de fondos



X No

Lenguajes Documentales
X No

Otra informacion:

| ESTRUCTURA DE LOS FONDOS |

AGRUPACION DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificacion

Denominacion de la agrupacion: Organico. El Cuadro de Clasificacion se encuentra en proceso de
elaboracion.

Agrupacion Superior: MINISTRO DE EDUCACION PUBLICA

CUESTIONARIO

DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO

Fechas de Cumplimentacién: (Dia / Mes / Afio): 15/02/08
Datos del informante:

Apellidos: ALVARADO / AGUERO

Nombre: LILLIAM

Cargo: DIRECTORA

FUENTE EMPLEADA:

Entrevista realizada por Penélope Sanchez Saborio a Lilliam Alvarado Agtiero, Directora del
Archivo Central.

OBSERVACIONES:

-El proceso archivistico se realizan manualmente.
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