
Ministerio de Cultura de España    Nº de Formulario: 11
Dirección General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundación Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicación del  Censo Guía de Archivos en Costa Rica

El  Presente  formulario,  tiene  la  finalidad  de  recopilar  información  de  diferentes  Archivos 
Centrales  del  Sistema  Nacional  de  Archivos  y  disponer  de  instrumentos  de  descripción 
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la descripción  
para su acceso en Red. Además de garantizar la difusión de los valiosos fondos documentales  
que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos de  
Costa Rica.

INFORMACIÓN GENERAL

DENOMINACIÓN DEL ARCHIVO

(*) Nombre del Archivo: Archivo Histórico Arquidiocesano   “Monseñor Bernardo Augusto Thiel”  

Formas Excluídas: Archivo de la Curia Metropolitana

Nombre Paralelo: ______________________________________________________________

(*) Acrónimo del Archivo: CR-CM-AHA

DATOS DE UBICACIÓN GEOGRÁFICA

(*) Área Geográfica:

X Iberoamérica

(*) País: Costa Rica

(*) CCAA / 1 División Territorial: / Marcar con “X”

Provincia de:

o Alajuela 
o Cartago
o Guanacaste
o Heredia
o Limón
o Puntarenas
X San José

Provincia / 2 División Territorial (Cantón): San José
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(*) Municipio (Distrito): La Merced

Núcleo de Población Menor:

Calle: Avenida 10, Calle 20

Código Postal: 497-1000 San José

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO   

Página Web: 

http:// www.arquisanjosé.org

Correo electrónico: archivocuria@arquisanjose.org

Teléfono(s):  
1. (506) 22-23-23-44

Fax: 
1. (506) 22-23-23-44 ext 107

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO  

Horario de Apertura: L-V: 8:05-14:30 horas

Horario de Cierre:   Sábado, domingo y días feriados

Horas semanales de apertura: 33 horas

Marque con “X”

X Acceso Libre
o Acceso restringido

DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Apellidos: Vega / Blanco

Nombre: Marvin

Cargo: Jefe de Archivo
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Fecha de nombramiento (Día / Mes / Año): 1/1/1983

HISTORIA Y CARACTERÍSTICAS

TIPOLOGÍA DEL ARCHIVO  

Titularidad: 

      Marque con “X”

o Público 
X Privado 

Tipo de Archivo: 
Marque con “X”

o Archivo General del Estado
o Archivo Notarial
o Archivo Municipal
o Archivo de Registros Públicos
X Archivo Diocesano
o Archivo de Catedral o Colegiata
o Archivo Parroquial
o Archivo de Institución Penitenciaria
o Archivo de Asociación 
o Archivo de Colegio Profesional
o Archivo de Partido Político
o Archivo Empresarial
o Archivo Hospitalario
o Archivo de Centro Benéfico
o Archivo de Centro Docente
o Archivo Universitario
o Archivo de Institución Científica y de Investigación
o Archivo de Medios de Comunicación
o Archivo de Organización Sindical
o Archivo de Organización Patronal
o Archivo de Organismo Internacional
o Archivo Bancario
o Archivo de Cámara Agraria
o Archivo de Derechos Humanos

Gestionado por: 
Marque con “X”

o Administración Autonómica / territorial
o Administración Central
o Administración Local
o Otras administraciones públicas
o Poder Judicial
o Poder Legislativo
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Administración Central: __________________________

(*) Según el Ciclo Vital: 
Marque con “X”

X Archivo Histórico  
o Archivo Intermedio 
o Archivo Central
o Archivo de Gestión

DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO  

HISTORIA

Historia del Archivo:

La Iglesia costarricense, se inicia en la época del Obispado de Nicaragua y Costa Rica, cuando 
por Real Cédula del 27 de setiembre de 1565, el Rey Felipe II, ratifica en el cargo de Vicario 
General  de la Provincia de Costa Rica al  Padre Juan de Estrada Rávago,  en la ciudad de 
Cartago, que era la capital de la Provincia. 

El 28 de febrero de 1850, fue erigida la Diócesis de San José de Costa Rica y dos años después 
empezó su labor la administración diocesana con la formación de la Curia Eclesiástica.

El segundo Obispo de Costa Rica, Monseñor Bernardo Augusto Thiel, asume el episcopado en 
1880. Su interés por la historia eclesiástica lo impulsó a organizar el archivo, pero previamente 
pensó en asignarle un local propio. Esto fue posible con la construcción del Palacio Episcopal al 
costado sur de la Catedral, para ubicar en el su residencia y las oficinas del gobierno eclesiástico, 
obra concluida en 1888. A este periodo se le atribuye el desarrollo y la consolidación del Archivo.

Con el levantamiento de la Provincia Eclesiástica de Costa Rica en 1921, se creó el Arzobispado 
de San José, el Obispado de Alajuela y el Vicariato Apostólico de Limón. A partir de ese año, el 
Archivo se convirtió en el archivo del arzobispado josefino, donde los arzobispos, Rafael Otón 
Castro,  Víctor  Manuel  Sanabria  Martínez,  Rubén  Odio  Herrera,  Carlos  Humberto  Rodríguez 
Quirós, Román Arrieta Villalobos y Hugo Barrantes Ureña, así como sus vicarios generales y 
cancilleres, han tenido la disposición de guardar con cuidado y procurar la ordenación sistemática 
de los documentos con valor científico y cultural. 

Desde los años del decenio de mil novecientos sesenta, a raíz de las solicitudes de información 
por parte de historiadores y genealogistas, el Archivo inició un proceso de apertura en forma 
discreta y paulatina. En el  año 1983, empieza el proceso de organización del Archivo con la 
aplicación de criterios técnicos y científicos propios de la Archivística. 

A partir del mes de octubre de 1996, se empezó a estudiar formalmente el proyecto para dotar de 
un edificio al Archivo Histórico Arquidiocesano de San José. Se escogió el local ubicado junto al 
Templo Preciosísima Sangre de Cristo, más conocido como Iglesia de Las Animas.  En agosto de 
1999 dieron inicio las obras de remodelación de lo que había sido la residencia de los padres 
Capuchinos, y el 13 de noviembre del año 2000 se efectuó la solemne inauguración del moderno 
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y espacioso Edificio Anexo de la Curia Metropolitana. A partir de esta fecha, se desarrolla una 
nueva etapa del Archivo Histórico Arquidiocesano de San José.

Fundación del Archivo:

Fecha de Fundación: (Día / Mes / Año): 04/1888

Norma de Fundación (Día / Mes / Año): no se tiene datos acerca de la norma de 
fundación.

Supresión del Archivo

Fecha de Supresión: ______/_____/_____

Norma de Supresión:

EDIFICIO

Descripción del Edificio:

El edificio en el cual se encuentra el Archivo es de dos pisos, dividido en las áreas de 
Depósito, Sala de Investigación, Taller de restauración y Área Administrativa.

El piso del edificio es de alto impacto, las paredes externas son de bloques de cemento, las 
paredes internas son de cemento, el cielo raso es de gypsum sellado con pintura acrílica 
blanca, el entrepiso es de concreto armado, las puertas son de madera comprimida y las 
puertas de los depósitos son de metal.  Tiene aire acondicionado en los depósitos.

Metros Cuadrados de Depósito: 160 m  2   aproximadamente  

(*) Metros lineales de estantería: 833

(*) Número de puestos de sala: 23

Facilidades para discapacitados:
Marque con “X”

o Sí
X No

DOCUMENTACIÓN

(*) Metros lineales de documentos: 630 m/l

GUÍAS DEL ARCHIVO
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Guías: Guía del Archivo Histórico Arquidiócesano “Monseñor Bernardo Agusto Thiel”

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO

Estructura Administrativa:

1. LA CURIA METROPOLITANA 

La  Curia  Metropolitana  es  una  institución  eclesiástica  conformada  por 

organismos  y  personas  que  colaboran  con  el  Arzobispo  en  el  gobierno  de  la 

Arquidiócesis  de  San  José;  constituye  el  órgano  ejecutivo  del  prelado,  de  donde 

surgen  las  políticas,  lineamientos  y  directrices  para  la  administración 

eclesiástica,  mediante  la  estructura  de planes,  programas  y proyectos  en el  orden 

pastoral,  administrativo y legal.

 La estructura orgánica de la Curia Metropolitana es la siguiente:

• Vicario General (Moderador de la Curia Metropolitana)

• Cancillería
Dependencias: √ Archivo Histórico Arquidiocesano

• Ecónomo y Jefatura de Personal
Dependencias:√ Departamento de Contabilidad

√ Departamento de Cómputo
√ Departamento de Servicios Generales
√ Departamento de Recursos Humanos

• Oficina de Asuntos Sacramentales

• Departamento Arquidiocesano de Comunicación

• Departamento Legal

• Vicarías Episcopales
√ Pastoral Profética
√ Pastoral Litúrgica
√ Pastoral Social
√ Pastoral Vida Consagrada
√ Pastoral Vida de Clero
√ Pastoral Fuerza Pública
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• Unidad de Arquitectura

• Consejo Episcopal

• Órganos consultivos: √ Colégio de Consultores
√ Consejo Presbiteral
√ Consejo Arquidiocesano de Pastoral
√ Consejo de Asuntos Económicos
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SERVICIOS TÉCNICOS

RESTAURACIÓN

Marque con “X”

Taller de restauración:

X   Sí
o No

REPRODUCCIÓN.  

Marque con “X”
Servicios de reproducción documental

X   Sí
o No

Servicios de fotocopias

X   Sí
o No

Servicios de fotografías

X   Sí
o No

Servicios de microformas

X   Sí
o No

Servicios de reproducciones digitales

X   Sí
o No

BIBLIOTECA 

Marque con “X”

Biblioteca auxiliar

X   Sí
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o No

Nº de monografías: ____________

Nº  de  Títulos  de  publicaciones  periódicas:  Boletín  del  Archivo  Eclesiástico  de  la  Curia 
Metropolitana 1992- diciembre 1999, 23 bol.

INFORMATIZACIÓN

Marque con “X”

Funciones informatizadas:
X   Sí
o No

Gestión de usuarios:
o Sí
X   No

Descripción de fondos
X   Sí
o No

Lenguajes Documentales
o Sí
X   No

Otra información:

Se utilizan bases de datos outsourcing y sobre una plataforma SQL Server, dichas bases son 
las que administran los subfondos de Fondos Antiguos y Libros Sacramentales.

ESTRUCTURA DE LOS FONDOS

AGRUPACIÓN DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificación

Denominación de la agrupación: Estructura Orgánica

Agrupación Superior: Arzobispado
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CUESTIONARIO

DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO

Fechas de Cumplimentación: (Día / Mes / Año): 14/02/2008

Datos del informante:

Apellidos: Vega / Blanco
Nombre: Marvin
Cargo: Jefe de Archivo

FUENTE EMPLEADA:
o Entrevista realizada al señor Marvin Vega Blanco, Jefe de Archivo, 14/02/2008.
o Meléndez Chaverrí, Carlos. “Algunas notas acerca del Archivo Eclesiástico de la Curia 

Metropolitana”.
o En. Vida de Iglesia. Curia Metropolitana, San José. Nº 95. jul.-ago. 1995. p.p. 71-73
o Sanabria Martínez, Victor Manuel. Genealogías de Cartago hasta 1850. Introducción. 

p.18.
o Sanabria M. Victor. Reseña histórica de la Iglesia en Costa Rica desde 1502 hasta 1850. 
o D.E.I.,1984 p. 5,18-20
o Sanabria M. Victor. Anselmo Llorente y Lafuente. Primer Obispo de Costa Rica. San José.
o Editorial Costa Rica. 1972. p. 106. 
o Sanabria M. Victor. Bernardo Augusto Thiel, Editorial Costa Rica, San José.1982. p. 490-

491
 

OBSERVACIONES

Observaciones:

(*) Campos Obligatorios
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10.1 ORGANIZACIÓN DE LOS FONDOS

1. Fondos Antiguos. 1594-1920

2. Arzobispado. 1921-2002

3. Gobierno Episcopal.  1750-2003
3.1 Circulares 1855-1992
3.2 Libros de Acuerdos 1851-2003
3.3 Estadísticas eclesiásticas de parroquias 1883-1975
3.4 Inventarios de bienes parroquiales 1750-1964
3.5  Decretos  Pontificios  (Concordato,  Decretos,  Bulas     

       Papales)1926-1980
3.6 Cartas Pastorales 1864-1993
3.7 Libro de Incardinaciones y Excardinaciones 1912-1983
3.8 Registro de Licencias 1937-1979
3.9 Visitas Pastorales 1856-1981 
3.10 Libros de Erecciones de Instituciones, Cofradías, 

     Hermandades, Asociaciones.1861-1900
 3.11 Libro de nombramientos de Catequistas 1890

4. Libros Sacramentales de Parroquias
Bautismos matrimonios, defunciones, confirmaciones

5. Expedientes Matrimoniales.  1761-2005

6. Libros de Cuentas. 1757-1994

7. Libros de Actas. 1863-1999
7.1  Actas  (de  parroquias,  movimientos  apostólicos  e  instituciones 

Arquidiocesanas y parroquias de otras diócesis)

8. Cofradías. 1593-1998

9. Cartografía 
Afiches
Bulas
Cuadros
Fotografías 
Mapas (de países, distritales, censales, cartográficos)
Planos (arquitectónicos y de catastro)
Programas
Títulos 

10.Audiovisual 
Cintas 
Discos 
Casetes



Microfilmes
Video 

11.INSTITUCIONES ECLESIÁSTICAS

11.2  INSTITUCIONES, SOCIEDADES, MOVIMIENTOS APOSTÓLICOS 
NACIONALES 

11.4  INSTITUCIONES ECLESIÁSTICAS INTERNACIONALES 
11.5  FONDOS PARTICULARES 
11.6  ASUNTOS ESPECIALES 
11.7  EL ACERVO BIBLIOGRÁFICO
Relacionados con: 

 Arquitectura Religiosa

 Biografías (de Papas, Obispos, Sacerdotes)

 Derecho Canónico 

 Devociones populares, novenas, oraciones 

 Documentos del CELAM (Conferencia del Episcopado Latinoamericano)

 Documentos del Episcopado de Costa Rica

 El Vaticano (Encíclicas, Cartas Apostólicas)

 Genealogías 

 Historia de América Latina

 Historia de Costa Rica

 Historia de parroquias 

 Historia Eclesiástica de Costa Rica y de la Iglesia Universal 

 Historia sobre la Virgen de los Ángeles (Patrona de Costa Rica) 

 Sacramentos 

 Tesis de Grado (en materia eclesial e histórica)

 Vidas de Santos 
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