Ministerio de Cultura de Espaiia N° de Formulario: 13
Direccion General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundacion Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicacion del Censo Guia de Archivos en Costa Rica

El Presente formulario, tiene la finalidad de recopilar informaciéon de diferentes Archivos
Centrales del Sistema Nacional de Archivos y disponer de instrumentos de descripcion
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la descripcion
para su acceso en Red. Ademas de garantizar la difusién de los valiosos fondos documentales
que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos de
Costa Rica.

INFORMACION GENERAL

DENOMINACION DEL ARCHIVO

(*) Nombre del Archivo: Archivo Central del Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y
Tecnoldgicas (CONICIT)

Formas Excluidas:

Nombre Paralelo:

(*) Acrénimo del Archivo: CR- CONICIT-AC

DATOS DE UBICACION GEOGRAFICA
(*) Area Geogréfica:
X Iberoamérica

(*) Pais: Costa Rica

(*) CCAA / 1 Division Territorial: / Marcar con “X”
Provincia de:

Alajuela
Cartago
Guanacaste
Heredia
Limén
Puntarenas
San José

X O 0O 0 0O 0 O



Provincia / 2 Division Territorial (Canton): San José

(*) Municipio (Distrito): Zapote
Nucleo de Poblacion Menor:

Calle: Rotonda de las Garantias Sociales 100 metros este

Cddigo Postal: 10318-1000 San José

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO

Pagina Web:

http:// www.conicit.go.cr

Correo electronico: eperez@conicit.go.cr

Teléfono(s):

1. (506) 22-24-41-72 (Extension 280)

Fax:
1. (506) 22-25-26-73

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO

Horario de Apertura: L-V: 8:00-12:00; 13:00-16:00 horas

Horario de Cierre: sabado, domingo v dias feriados de ley

Horas semanales de apertura: 40 horas

Marque con “X”

X Acceso Libre
o Acceso restringido

DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Apellidos: Pérez / Arguedas

Nombre: Eliécer

Cargo: Técnico en Archivo

Fecha de nombramiento (Dia / Mes / Aho): 01/06/2007



HISTORIA Y CARACTERISTICAS

TIPOLOGIA DEL ARCHIVO

Titularidad:

Marque con “X”

X Publico
o Privado
Tipo de Archivo:

Marque con “X”

O

O OO OO O0OO0OXOOOOOOOOoOOOoOOoOOoOOoO OO Oo

Archivo General del Estado
Archivo Notarial
Archivo Municipal
Archivo de Registros Publicos
Archivo Diocesano
Archivo de Catedral o Colegiata
Archivo Parroquial
Archivo de Institucion Penitenciaria
Archivo de Asociacién
Archivo de Colegio Profesional
Archivo de Partido Politico
Archivo Empresarial
Archivo Hospitalario
Archivo de Centro Benéfico
Archivo de Centro Docente
Archivo Universitario

Archivo de Institucion Cientifica y de Investigacién
Archivo de Medios de Comunicacion
Archivo de Organizacion Sindical
Archivo de Organizacion Patronal
Archivo de Organismo Internacional
Archivo Bancario
Archivo de Camara Agraria
Archivo de Derechos Humanos

Gestionado por:
Marque con “X”

0O 0 0 0 XO

Administracion Autondémica / territorial
Administracion Central

Administracion Local

Otras administraciones publicas

Poder Judicial

Poder Legislativo



Administracion Central: Administracidén Descentralizada- Institucion Autdnoma

(*) Segun el Ciclo Vital:
Marque con “X”

o Archivo Historico
o Archivo Intermedio
X Archivo Central
o Archivo de Gestion

DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO

HISTORIA

Historia del Archivo:

Segun la Ley No. 5048 de 28 de julio de 1972, se emite la creacion del Consejo Nacional de
Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas (CONICIT).

En 1990 tras promulgarse la Ley 7169 del 13 de junio de 1990, denominada “Ley de Promocién
del Desarrollo Cientifico y Tecnologico”, en que se crea el Ministerio de Ciencia y Tecnologia,
el CONICIT pasa a ser un ente adscrito al Ministerio, ademas del Sistema Nacional de Ciencia
y Tecnologia.

Desde 1975, la Direccion General del Archivo Nacional ha extendido su colaboracion al
CONICIT, con el fin de colaborar para salvaguardar la documentacién generada desde su
creacion, y que mantenia en condiciones inadecuadas.

A pesar de las multiples asesorias e inquietudes por parte del Archivo Nacional (1991-1999),
con el objetivo de colaborar en la definicion de pautas y procedimientos para la creacién y
organizacién de un Archivo Central, la institucion posterga la ejecucion del proyecto. Esto
generd que la documentacion fuera trasladada a una bodega sin mediar un procedimiento
archivistico, lo que produjo una ineficiencia en el acceso a la informacion que contenian los
documentos.

No obstante, el 17 de enero del 2000, mediante la contratacion de un profesional en archivos
para el manejo y administracion del Archivo Central; se propicia la conformacién del Comité
Institucional de Selecciéon y Eliminacién de Documentos, la capacitacién del personal
encargado de los archivos de gestion, la formulacién de listas de remision de documentos para
la transferencia documental, el establecimiento de lineamientos para el manejo de la
documentacion en la institucién, y la confeccion la Tabla de Plazos de Conservacién de
Documentos. En el transcurso del afio 2001, se efectia la descripcion documental como
parte del Trabajo Comunal Universitario (T.C.U.) de un grupo de estudiantes de la carrera de
Archivistica de la Universidad de Costa Rica.

Por lo tanto, el CONICIT, adquiere el compromiso de salvaguardar el acervo documental como
una prioridad institucional, con la meta de visualizar en un corto plazo al archivo como centro
de informacién en donde la documentacion sea facilitada en forma eficaz y oportuna a todos
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los usuarios. Para lograr el objetivo propuesto, la institucion ha estrechado sus vinculos con la
Direccién General del Archivo Nacional, en busca de cooperacién y orientacién, para que el
Archivo Central pueda cumplir con sus funciones de manera eficiente de acuerdo a la Ley 7202
del Sistema Nacional de Archivos de 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

Fundacion del Archivo:
Fecha de Fundacion: (Dia / Mes / Aio): 17/01/2000

Norma de Fundacién (Dia / Mes / Ano): Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos de
24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

Supresion del Archivo

Fecha de Supresion: / /

Norma de Supresion:

EDIFICIO

Descripcion del Edificio:

Actualmente, el Archivo Central esta ubicado en la parte posterior del parqueo de la
institucion. El local tiene 6 metros de frente y 10 metros largo y 2,50 metros de alto.

El Archivo posee las areas administrativa y de depdsito, caracterizadas porque su estructura
fisica posee una iluminacion adecuada, asi como cielo raso de fibro-cemento, piso de
cemento, paredes principales de cemento y las paredes divisorias de madera. Ademas hay
extintores en el area administrativa.

A pesar de que el edificio principal cuenta con seguridad, el Archivo Central no posee alarma
contra robo o incendio.

Metros Cuadrados de Deposito: aproximadamente 60 m?

(*) Metros lineales de estanteria: 120 m/I
(*) Numero de puestos de sala: 1
Facilidades para discapacitados:
Marque con “X”
X Si
o No

DOCUMENTACION

(*) Metros lineales de documentos: 120 m/|



GUIAS DEL ARCHIVO

Guias: No existen guias de archivo

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO

Estructura Administrativa:



Asesoria Legal

Modelo Organizacional

i

Consejo
Director

k!

Secretaria
Ejecutiva

J . »
I Aditoria |

l Planifizacidan |

Promocion de
CT

Gestidn del
Financiamient

Evaluacion
Tacnica

Gestidn de
la Informacion [~
Winculacian
yAsesoria |-

Soporte
Administrativo

Gestion del
Fecurso Human
| Finanzas

. '
Fecursos Materiales
¥ SEMVICIS

"

r

TecTooas de
nfomac-Comunica



SERVICIOS TECNICOS

RESTAURACION

Marque con “X”

Taller de restauracion:

o Si
X No

REPRODUCCION.

Marque con “X”
Servicios de reproduccion documental

X Si
o No

Servicios de fotocopias

X Si
o No

BIBLIOTECA

Marque con “X”

Biblioteca auxiliar

o Si
X No

N° de monografias: 0

N° de Titulos de publicaciones periédicas: 0



INFORMATIZACION

Marque con “X”

Funciones informatizadas:
X Si
o No

Gestion de usuarios:
o Si
X No

Descripcion de fondos
X Si
o No

Lenguajes Documentales
o Si
X No

Otra informacion:

La descripcion se realiza bajo una base de datos insourcing llamada MSSQL

ESTRUCTURA DE LOS FONDOS

AGRUPACION DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificacion

Denominacion de la agrupacién: Estructura Organica

Agrupacion Superior: Consejo Director

CUESTIONARIO

DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO

Fechas de Cumplimentacion: (Dia / Mes / Afio): 23/01/2008

Datos del informante:

Apellidos: Pérez /Arguedas




Nombre: Eliécer

Cargo: Técnico en Archivo

FUENTE EMPLEADA:

Entrevista realizada al sefor Eliécer Pérez Arguedas, Técnico en Archivo del CONICIT,
el 23/01/2008.

www.conicit.go.cr [Consultado, 24 de enero, 2008]

OBSERVACIONES

Observaciones:

La norma de fundacion se instituye a partir de la Ley 7202 del Sistema Nacional de
Archivos de 24 de octubre de 1990 y su Reglamento, debido a que se ignora el acuerdo
institucional de creacion del Archivo Central.

(*) Campos Obligatorios


http://www.conicit.go.cr/

FONDO: CONSEJO NACIONAL PARA INVESTIGACIONES
CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS (CONICIT)
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