
Ministerio de Cultura de España    Nº de Formulario: _2___
Dirección General del Archivo Nacional de Costa Rica
Fundación Pro-Rescate de Documentos

Formulario para la aplicación del  Censo Guía de Archivos en Costa Rica

El  Presente  formulario,  tiene  la  finalidad  de  recopilar  información  de  diferentes  Archivos 
Centrales  del  Sistema  Nacional  de  Archivos  y  disponer  de  instrumentos  de  descripción 
detallados para el adecuado servicio de consulta al ciudadano, normalizando la descripción  
para su acceso en Red. Además de garantizar la difusión de los valiosos fondos documentales  
que se conservan en diversas instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos de  
Costa Rica.

INFORMACIÓN GENERAL

DENOMINACIÓN DEL ARCHIVO

(*) Nombre del Archivo:  Archivo de Gestión Centralizado CONESUP

Formas Excluídas: Archivo Central del Consejo Nacional de Enseñanza Superior Universitaria 
Privada

Nombre Paralelo: ______________________________________________________________

(*) Acrónimo del Archivo: CR-CONESUP-AGC-

DATOS DE UBICACIÓN GEOGRÁFICA

(*) Área Geográfica:

X Iberoamérica

(*) País:  Costa Rica

(*) CCAA / 1 División Territorial: / Marcar con “X”

Provincia de:

o Alajuela 
o Cartago
o Guanacaste
o Heredia
o Limón
o Puntarenas
X   San José

Provincia / 2 División Territorial (Cantón): Central de San José
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(*) Municipio (Distrito):  Hospital

Núcleo de Población Menor:

Calle: 1 Avenida 5. EDIFICIO EBBALAR  (Antiguo edificio Numar)

Código Postal: No hay

DATOS DE CONTACTO CON EL ARCHIVO   

Página Web: 

http://www.mep.go.cr/conesup/index.aspx 

Correo electrónico: conesup@mep.go.cr

Teléfono(s):  
1. (506) 2221-44-65   Central Telefónica
2. (506) 2233-61-18  Dirección Ejecutiva

Fax: 
1. (506 2258-31-01

DATOS SOBRE EL ACCESO AL ARCHIVO  

Horario de Apertura: martes y jueves  a las 7:00 a.m.-11 hrs. Atención al público

Horario de Cierre: Sábados, domingos y feriados de ley

Horas semanales de apertura: 8 horas

Marque con “X”

X   Acceso Libre
o Acceso restringido

DIRECTOR / RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Apellidos: Arguedas  / Jara

Nombre: Vera Violeta

Cargo: Oficinista 2 (Coordinadora de Archivo)
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Fecha de nombramiento (Día / Mes / Año): 1/09/2007

HISTORIA Y CARACTERÍSTICAS

TIPOLOGÍA DEL ARCHIVO  

Titularidad: 

      Marque con “X”

X    Público 
o Privado 

Tipo de Archivo: 
Marque con “X”

o    Archivo General del Estado
o Archivo Notarial
o Archivo Municipal
o Archivo de Registros Públicos
o Archivo Diocesano
o Archivo de Catedral o Colegiata
o Archivo Parroquial
o Archivo de Institución Penitenciaria
o Archivo de Asociación 
o Archivo de Colegio Profesional
o Archivo de Partido Político
o Archivo Empresarial
o Archivo Hospitalario
o Archivo de Centro Benéfico
o Archivo de Centro Docente
o Archivo Universitario
o Archivo de Institución Científica y de Investigación
o Archivo de Medios de Comunicación
o Archivo de Organización Sindical
o Archivo de Organización Patronal
o Archivo de Organismo Internacional
o Archivo Bancario
o Archivo de Cámara Agraria
o Archivo de Derechos Humanos
X   Archivo de Gestión Centralizado

Gestionado por: 
Marque con “X”

o Administración Autonómica / territorial
X Administración Central
o Administración Local
o Otras administraciones públicas
o Poder Judicial

3



o Poder Legislativo

Administración Central: Ministerio de Educación Pública

(*) Según el Ciclo Vital: 
Marque con “X”

o Archivo Histórico  
o Archivo Intermedio 
X Archivo Central
X Archivo de Gestión

DATOS SOBRE LA HISTORIA DEL ARCHIVO  

HISTORIA

Historia del Archivo:

El 27 de noviembre de l981, se creó el Consejo Nacional de Enseñanza Superior Privada 
(CONESUP)  por  medio  de  la  Ley  Nº  6693  y  junto  con  él  los  archivos  de  gestión  de  la 
institución.  El CONESUP es un ente adscrito al Ministerio de Educación Pública, MEP, que 
controla las universidades privadas,  busca regular la creación de las mismas,  incluyendo 
tareas  de  inspección.  Revisa  el  cumplimiento  de  los  requisitos  parta  la  creación  de  las 
universidades privadas y lleva constancia de asuntos administrativos como el número de los 
detalles de los graduados de cada institución. Autoriza la creación y el funcionamiento de las 
universidades privadas,  aprueba los estatutos  de estos centros y sus reformas, así como los 
reglamentos académicos. 

En 1996 se establecieron lineamientos generales que permitieran a la Secretaría Técnica, 
realizar un trabajo más ágil en cuanta a la presentación de los documentos para acreditar 
carreras en universidades privadas.

El 4 de setiembre de 2000 el Ministro de Educación concedió la autorización (Oficio DM-3103-
2000)  al  CONESUP  para  que  estudiantes  de  archivística  trabajaran  en  el  archivo  del 
CONESUP, con miras a incorporarlo al Archivo Central del MEP, por lo que con este hecho se 
dan los primeros pasos para la conformación del Archivo Central.

En el mes de enero de 2002 el Director Ejecutivo del CONSESUP, solicitó al Archivo Nacional 
asesoría  en  materia  archivística  ya  que  “se  está  llevando  a  cabo  un  proceso  de 
modernización institucional,  el  cual ha previsto la creación de un Centro de Información y 
Documentación. Dicho Centro tendría como componente al Archivo de CONESUP”, lo anterior 
debido  a  que  dicho  archivo  carecía  de  organización,  lo  que  provocaba  trastornos  en  la 
búsqueda de información.

En atención a la solicitud el Archivo Nacional presentó el informe de asesoría Nº 11-2002 que 
incluyó el diagnóstico y varias recomendaciones,  también se coordinaron varias acciones 
para la organización del fondo documental  con estudiantes de archivística. En el 2003 se 
adquirieron archivos móviles, pero insuficientes.
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En el año 2004 surgió una crisis por la falta de espacio ya que muchos expedientes se vio en 
la necesidad de colocarlos a lo largo de un pasillo.

Nuevamente, el Archivo Nacional en el mes de marzo de 2007, brindó colaboración con otra 
asesoría  (Informe  Nº  04-2007)  que  igual  señala  varias  inconsistencias  en  cuanto  a  las 
condiciones del local y se recomendaba crear instrumentos de control, implementar el cuadro 
de clasificación, implementar bases de datos, etc.

El Archivo Central posee las características de un archivo centralizado de gestión, ya que sus 
documentos  están  en  constante  consulta  y  centraliza  los  que  se  encuentran  en  fase  de 
gestión, pertenecientes a todas las oficinas.

La  clase  documental  es  principalmente  la  textual  conformado  principalmente  de  los 
expedientes de universidades privadas, incluye copias electrónicas contenidas en disquete o 
disco compacto clasificadas por universidad, y por carrera.

Fundación del Archivo:

Fecha de Fundación: (23 / 01 /2002)

Norma de Fundación (23 / 01 / 2002): oficio CONESUP-de-029-2002, suscrito por Luis 
A. Román H., Director Ejecutivo del CONSESUP

Supresión del Archivo

Fecha de Supresión: ______/_____/_____

Norma de Supresión: 

EDIFICIO

Descripción del Edificio:

El edificio donde está ubicado el Archivo Central cuenta con tres ascensores, 2 salidas de 
emergencia  por  piso,  escalera  de  emergencia,  extintores  en  cada  piso,  manguera  para 
incendios. La construcción data de hace unos cuarenta años. Dos zonas de parqueo.  Hay 
guardia  en la entrada principal del edificio.   EL archivo de CONESUP está ubicado en el 
octavo piso.  Las paredes son de cemento. La iluminación es artificial,  se cuenta con aire 
acondicionado.  Puertas de madera.
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Metros Cuadrados de Depósito: 15 m²

(*) Metros lineales de estantería: 146 m.l
(nota: la estantería es de estilo compacto de 3 cuerpos)
(*) Número de puestos de sala: 3

Facilidades para discapacitados:

Marque con “X”
X    Sí
o No

DOCUMENTACIÓN

(*) Metros lineales de documentos:  aproximadamente 185 m.l

Los 39 metros lineales restantes están ubicados en archivadores

GUÍAS DEL ARCHIVO

Guías: No hay

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO

Estructura Administrativa: 
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SERVICIOS TÉCNICOS

RESTAURACIÓN

Marque con “X”

Taller de restauración:

o Sí
X    No

REPRODUCCIÓN.  

Marque con “X”
Servicios de reproducción documental

X    Sí
o No

Servicios de fotocopias

X    Sí
o No

Servicios de fotografías

o Sí
X    No

Servicios de microformas

o Sí
X    No

Servicios de reproducciones digitales

o Sí
X    No

BIBLIOTECA 

Marque con “X”

Biblioteca auxiliar

o Sí
X    No
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Nº de monografías: ____0________

Nº de Títulos de publicaciones periódicas: _____0_____

INFORMATIZACIÓN

Marque con “X”

Funciones informatizadas:
o Sí
X No

Gestión de usuarios:
o Sí
X   No

Descripción de fondos
X    Sí
o No

Lenguajes Documentales
o Sí
X   No

Otra información:

Por  el  momento  la  descripción  se  realiza  a  través  de  la  aplicación  “excel”  de 
windows. 

ESTRUCTURA DE LOS FONDOS

AGRUPACIÓN DE FONDOS / Adjuntar el Cuadro de Clasificación

Denominación de la agrupación: Sistema orgánico-funcional por asuntos (ORFUAS)

Agrupación Superior: Fondo Consejo Nacional de Enseñanza Superior Universitaria 
Privada

CUESTIONARIO
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DATOS REFERIDOS AL CUESTIONARIO

Fechas de Cumplimentación: (Día / Mes / Año): __27____/___02___/__2008____

Datos del informante:

Apellidos: Arguedas/ Jara

Nombre: Vera Violeta

Cargo: Oficinista 2 (Coordinadora de Archivo)

FUENTE EMPLEADA:

Entrevista personal a cargo de Laura Espinoza Rojas
Dirección General del Archivo Nacional, Informe de Asesoría Nº 04-2007.

OBSERVACIONES

Observaciones:

Realizado por Laura Espinoza Rojas

(*) Campos Obligatorios
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CUADRO DE CLASIFICACIÓN, CONSEJO NACIONAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR PRIVADA

Fondo 1/ para Admon 
Pública  Subfondo 1/ para 
oficinas de mayor 
jerarquía

Fondo 2/ para Admon 
Pública. 
Subfondo 2/  para 
oficinas de mediana 
jerarquía

Subfondo 3/para Admon. 
Pública.  Subfondo 3/ para 
oficinas del CONESUP  

Subfondo 4/ para 
oficinas del CONESUP Serie Subserie

Ambito 1. ARCHIVO CENTRALIZADO
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

DIRIGIR (con base en 
normativa)      

    

Normas y 
procedimientos 
internos  

    Circulares  
     Administrativas
    Directrices  

    

Expedientes (por 
asunto que se 
norma)  

    
Leyes (que afectan 
sus funciones )  

    
Manuales 
institucionales  

    Reglamentos  
    Normativa externa  
    Decretos  
    Directrices  
    Leyes  

    

Normas 
(Cumplimiento de 
Ley de Control 
Interno)  

     Código de Trabajo
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     Constitución Política

     
Estatuto del 
Servicio Civil 

     
Resoluciones 
Servicio Civil

     

Ley de Protección 
del Exceso de 
Trámites

     
Ley de Control 
Interno

     

Reglamento 
Autónomo de 
Servicio

CONTROLAR      
    Controles  

     

Correspondencia 
relacionada 
c/control

     
De trabajos 
asignados

     
De uso de equipo y 
mobiliario

COORDINAR 
PROYECTOS      
    Proyectos  

    

Expediente por 
proyecto, orden 
alfabético.  

      
EVALUAR E 
INFORMAR      
    Evaluaciones  
    Informes  
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Correspondencia 
relacionada con 
informes

    Informes de labores  
     Informes anuales
     Informes mensuales

     

Informes de 
autoevaluación/ Ley 
de Control Interno

    Memorias anuales  
PLANIFICAR      
    Planes  

     

Correspondencia 
relacionada con 
planes

     

Planes operativos 
anuales de la 
unidad.

PRESUPUESTAR    
Programas de 
trabajo  

    Presupuestos  

     
Comunicaciones de 
saldos disponibles

     

Correspondencia 
relacionada con 
Presupuesto.

     
Liquidaciones 
presupuestarias

     
Modificaciones 
presupuestarias

FUNCIONES SUSTANTIVAS
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PARTICIPAR EN 
COMISIONES 
INTERNAS 
CONSEJOS      

Ambito 2. CONESUP (institucional)
Consejo      
    Actas
     Actas del Consejo
    Correspondencia  
Asesoría Legal     
    Correspondencia  

Dirección Ejecutiva      
    Correspondencia  
Secretaría Técnica      
    Correspondencia  

 

Centro de 
Recepción, 
Información y 
Registro     

    Correspondencia  

 

Proceso de 
admisibilidad y 
análisis     

    Correspondencia  

 
Proceso de 
Inspección     

    Correspondencia  

Ambito 3. ADMINISTRACION PUBLICA
PODER LEGISLATIVO
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Asamblea Legislativa     
Comisiones      

 

Contraloría 
General de la 
República     

 
Defensoría  de los 
Habitantes     

PODER JUDICIAL
Corte Suprema de 
Justicia      

 

Juzgados (en 
orden alfabético si 
los hay)     

 Ministerio Público     

 

Organismo de 
Investigación 
Judicial OIJ     

ORGANISMO ELECTORAL
Tribunal Supremo de 
Elecciones      
 Registro Civil     

PODER EJECUTIVO
Presidencia de la 
República      
    Correspondencia  

Consejo de Gobierno      
    Correspondencia  
Primera 
Vicepresidencia      
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    Correspondencia  
Segunda 
Vicepresidencia      
    Correspondencia  
Oficina de Apoyo 
Social (I Dama)      
    Correspondencia  

Coordinación de 
Consejos Sectoriales      

Consejo Económico      
    Actas  
Consejo Social      
     Actas de sesiones

    
 Expedientes de 

actas
MINISTERIOS      

Ministerio de 
Agricultura y 
Ganadería, MAG    

 

 
    Correspondencia  

Ministerio de 
Ambiente y Energía    

 

 
    Correspondencia

Ministerio de Ciencia 
y Tecnología    

 

 
Ministerio de 
Comercio Exterior    

 
 

    Correspondencia  
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    Tratados  

    

 Tratado de Libre 
Comercio con los 
Estados Unidos 

Ministerio de Cultura, 
Juventud y Deportes    

 

 

 

Dirección General 
del Archivo 
Nacional   

 

 
 Teatros     

Ministerio de 
Economía, Industria 
y Comercio    

 

 
Ministerio de 
Educación Pública    

 
 

Despacho del 
Ministro    

Correspondencia
 

      
Asesoría Principal      

    
Correspondencia 
(en su mayoría)  

 
Asuntos 
Internacionales     

      
Auditoría Interna      
      
Consejo Asesor      
      
Contraloría de 
Servicios      
      

1



División Jurídica      
      

División de 
Planeamiento y 
Desarrollo Educativo      
      

 
Subdirección de 
Planeamiento     

      

  

Centro de 
Documentación e 
Información Educativa    

      

  
Centro de Informática 
para la Planificación    

      

  

Estudios y 
Programación 
Presupuestaria    

    Correspondencia  
  Estadística    
    Correspondencia  

  
Investigación 
Educativa    

    Correspondencia  
  Planes Programas    
    Correspondencia  

  
Planificación y Análisis 
Administrativo    
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Educación Ambiental 
y Desarrollo 
Sostenible      
      

Relaciones Públicas      
    Correspondencia  

Sistema Integrado 
Nacional de 
Educación Técnica 
para la 
Competitividad 
(SINETEC)      
      
Viceministerio 
Académico      
      
 Oficina de la Mujer     
      

 
Oficina de Centros 
Privados     

      

 

Centro Nacional 
de Didactica 
(CENADI)     

      
 Consejo Asesor     
      

  

Análisis y Orientación 
de los Procesos de 
Enseñanza y 
Aprendizaje (AOPEA)    
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  Desarrollo Profesional    
      

  
Dirección de Centros 
Didácticos    

      

  
Producción de 
Recursos Didácticos    

      

 

División de 
Control de Calidad 
y 
Macroevaluación     

      

  

Sudirección de Control 
de Calidad y 
Macroevaluación    

      
  Supervisión Nacional    
      
  Pruebas Nacionales    
      

 
División 
Curricular     

      

  
Subdirección 
Curricular    

      
Viceministerio 
Administrativo      
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Centro Nacional 
de Infraestructura 
Física Educativa 
(CENIFE)     

      

 

División de 
Alimentación y 
Nutrición Escolar 
y del Adolescente     

      

 

División 
Informática de la 
Gestión     

      
 Oficialía Mayor     
      

   
Adiestramiento y 
Promoción   

      
   Archivo Central   
      
      
   Publicaciones   
      
   Sección Salud   
      
   Servicios Generales   
      
      

  
Dirección General de 
Personal    
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Departamento de 
Gestión   

      

  
Dirección General 
Financiera    

      

   
Contabilidad 
Presupuesto   

      

   
Juntas de 
Educación   

      

   

Oficina de 
Cooperación 
Internacional para la 
Educación (OCIE)   

      
   Planillas   
      
   Proveeduría   
      

   
Soporte Técnico en 
Infomática   

 

Consejo Nacional 
de Educación 
Superior   

 

 
      
      

 
Consejo Superior 
de Educación   

 
 

      

 
Tribunal de 
Carrera Docente     
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Ministerio de 
Gobernación, Policía 
y Seguridad    

 

 

 

Dirección General 
de Migración y 
Extranjería   

 

 
    Correspondencia  

 

Dirección 
Nacional de 
Desarrollo de la 
Comunidad   

 

 

Ministerio de Justicia    
 

 

 

Dirección General 
de Adaptación 
Social

    

 

Procuraduría 
General de la 
República     

    Correspondencia  
 Registro Nacional     
      
Ministerio de 
Hacienda    

 
 

 
Autoridad 
Presupuestaria   

 
 

 
Contabilidad 
Nacional   

 
 

 
Dirección General 
de Aduanas   

 
 

 

Dirección General 
de Presupuesto 
Nacional   
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Dirección General 
de Tributación 
Directa   

 

 

 
Tesorería 
Nacional   

 
 

Ministerio de Obras 
Públicas y 
Transportes      

 
Consejo Nacional 
de Concesiones     

 
Dirección General 
de Aviación Civil     

 

Instituto 
Geográfico 
Nacional     

Ministerio de 
Planificación 
Nacional y Política 
Económica      
Ministerio de la 
Presidencia      

 
Dirección General 
del Servicio Civil     

    Correspondencia  
Ministerio de 
Relaciones 
Exteriores      

 

Embajadas de 
Costa Rica (en 
orden alfabético)     

    Correspondencia  
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Consulados de 
Costa Rica (en 
orden alfabético)     

Ministerio de Salud      

Ministerio de Trabajo 
y Seguridad Social      
Ministerio de 
Turismo      

Ministerio de 
Vivienda y 
Asentamientos 
Humanos      

INSTITUCIONES PUBLICAS FINANCIERAS
Bancos (en orden 
alfabético)      
Comisión Nacional 
de Préstamos para la 
Educación      

Instituto de Fomento 
y Asesoría Municipal      
Instituto Nacional de 
Seguros      
Instituto Nacional de 
Vivienda y 
Urbanismo      

INSTITUCIONES PUBLICAS NO FINANCIERAS

Compañía Nacional 
de Fuerza y Luz      
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Instituto 
Costarricense de 
Acueductos y 
Alcantarillados      
Instituto 
Costarricense de 
Electricidad      

Instituto 
Costarricense de 
Puertos del Pacífico      

Junta Administrativa 
Desarrollo de 
Vertiente Atlántica      
Radiográfica 
Costarricense S.A      
Refinadora 
Costarricense de 
Petróleo      

INSTITUCIONES PUBLICAS DE SERVICIO
Autoridad 
Reguladora de los 
Servicios Públicos      
Caja Costarricense 
de Seguro Social      
Consejo Nacional de 
Rehabiltación      
Consejo Nacional de 
Rectores      
Consejo Nacional de 
la Persona Adulta 
Mayor      
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Consejo Nacional de 
Ciencia y Tecnología      
Consejo Nacional de 
Rehabilitación y 
Educación Especial      
Consejo de 
Seguridad Integral y 
Participación 
Ciudadana      

Colegio Universitario 
de Alajuela      

Colegio Universitario 
de Cartago      

Colegio Universitario 
de Puntarenas      

Escuela 
Centroamericana de 
Ganadería      

Instituto sobre 
Alcoholismo y 
Farmacodependencia      
Instituto 
Costarricense del 
Deporte y la 
Recreación      
Instituto 
Costarricense de 
Electricidad      
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Instituto 
Costarricense de 
Turismo      

Instituto 
Costarricense de 
Pesca y Acuacultura      
Instituto de 
Desarrollo Agrario      
Instituto Mixto de 
Ayuda Social      
Instituto Nacional de 
Fomento 
Cooperativo      
Instituto Nacional de 
Aprendizaje      
Instituto Nacional de 
Estadísticas y 
Censos      
Instituto Nacional de 
las Mujeres      

Instituto Tecnológico 
de Costa Rica      

Patronato Nacional 
de la Infancia      
Promotora de 
Comercio Exterior      

Servicio Nacional de 
Aguas Subterráneas 
Riego y Avenamiento      
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Universidad de Costa 
Rica      

 

Fundación de la 
Universidad de 
Costa Rica para la 
Investigación 
(FUNDEVI)     

    Correspondencia  
Universidad Estatal a 
Distancia      

Universidad Nacional      
GOBIERNOS LOCALES

Municipalidad por 
proviencia en orden 
alfabético      

INSTITUCIONES PUBLICAS CON CAPITAL PRIVADO
Correos de Costa 
Rica      
    Correspondencia  

Sistema Nacional de 
Radio y Televisión      

    Correspondencia  
Ambito 4. INSTITUCIONES PRIVADAS

Cámaras 
*Posibles 
ejemplos     

Colegios:      

Colegio de Abogados      
Colegio de 
Ingenieros      
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Colegio de 
Periodistas      
Cruz Roja 
Costarricense      
Iglesia Católica      

Iglesias no católicas      
Medios de 
Comunicación      
 Prensa     

Periódico "La Extra"      
Periódico "La 
Nación"      
Periódico "La Prensa 
Libre"      
Periódico "La 
República"      
 Radio     
      
 Televisión     
Canal 7      
Repretel      
Universidad 
Adventista de 
Centroamérica      
    Informes  

     

Informes de 
autorización de 
carreras 

     
Informes de 
carreras aprobadas

    Nóminas  
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Nómina de 
atestados de 
profesores

Universidad 
Americana (UAM)      
 Sede Cartago     
    Informes  

     

Informes de 
autorización de 
carreras 

     
Informes de 
carreras aprobadas

    Nóminas  

     

Nómina de 
atestados de 
profesores

 Sede Heredia     
    Informes  

     

Informes de 
autorización de 
carreras 

     
Informes de 
carreras aprobadas

    Nóminas  

     

Nómina de 
atestados de 
profesores

Uivesidad Autónoma 
de Centro América 
(UACA)      
 Sede Cuidad Neily     
    Informes  
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Informes de 
autorización de 
carreras 

     
Informes de 
carreras aprobadas

    Nóminas  

     

Nómina de 
atestados de 
profesores

 
Sede Colegio 
Leonardo Da Vinci     

    Informes  

     

Informes de 
autorización de 
carreras 

     
Informes de 
carreras aprobadas

    Nóminas  

     

Nómina de 
atestados de 
profesores

 
Sede San Vito de 
Coto Brus     

    Informes  

     

Informes de 
autorización de 
carreras 

     
Informes de 
carreras aprobadas

    Nóminas  

     

Nómina de 
atestados de 
profesores
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Universidad 
Autónoma de 
Monterrey      
    Informes  

     

Informes de 
autorización de 
carreras 

     
Informes de 
carreras aprobadas

    Nóminas  

     

Nómina de 
atestados de 
profesores

      
    

    

En todas las demás universidades y 
sedes se clasificarán los documentos 
de la forma indicada anteriormente. 

Universidad Bíblica 
Latinoamericana      
      
Universidad Braulio 
Carrillo      
 Sede Limón     

 
Sede Paso 
Canoas     

Universidad Católica 
de Costa Rica      

 
Sede Ciudad 
Neilly     

 
Sede Pérez 
Zeledón     

 Sede San Carlos     

3



 
Sede San Vito de 
Coto Brus     

Universidad Central 
(UC)      
 Sede Alajuela     
 Sede Cartago     
 Sede Central     

 
Sede 
Desamparados     

 Sede Heredia     
Universidad 
Centroamericana de 
Ciencias 
Empresariales      
      

Universidad 
Centroamericana de 
Ciencias Sociales      
      

Universidad 
Continental de las 
Ciencias y las Artes      
      

Universidad Creativa      
      
Universidad Cristiana 
del Sur      
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Universidad Cristiana 
Internacional      
      

Universidad Cristiana 
Internacional      
      
Universidad de 
Cartago Florencio del 
Castillo      

 
Sede Bijagua de 
Upala     

 
Sede 
Desamparados     

 Sede Heredia     
 Sede Juan Viñas     
 Sede San José     
 Sede Siquirres     
 Sede Turrialba     
Universidad de 
Ciencias Médicas 
(UCIMED)      
      

Universidad de 
Iberoamerica (UNIBE)      
      

Universidad de las 
Ciencias y el Arte de 
Costa Rica (UNICA)      
 Sede Alajuela     

3



 Sede Cartago     
 Sede San José     
      
Universidad de San 
José      
 Sede Alajuela     

 
Sede Ciudad 
Quesada     

 Sede Liberia     
 Sede Nicoya     
 Sede San Ramón     
      
Universidad del 
Diseño      
      
Universidad del 
Turismo      
      

Universidad del Valle      

 
Sede Buenos 
Aires     

 Sede Grecia     
 Sede Heredia     
 Sede Quepos     
 Sede Río Claro     

 
Sede San Vito de 
Coto Brus     

      
Univesidad 
Empresarial de Costa 
Rica      
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Universidad en 
Ciencias 
Administrativas San 
Marcos (USAM)      
      

Universidad Escuela 
Libre de Derecho      
      
Universidad 
Federada de Costa 
Rica      
      

Universidad Fidélitas      
      
Universidad 
Fundepos Alma 
Máter      
      
Universidad 
Hispanoamericana      
 Sede Puntarenas     
      
Universidad 
Independiente de 
Costa Rica      
 Sede Alajuela     

 
Sede 
Desamparados     

 Sede Grecia     
 Sede San José     

3



      
Universidad 
Interamericana de 
Costa Rica (UICR)      
      
Universidad 
Internacional de las 
Américas (UIA)      

 
Sede San Isidro 
del General     

      
Universidad 
Internacional San 
Isidro Labrador      
      
Universidad Isac 
Newton      
      
Universidad Juan 
Pablo II      
      

Universidad La Salle      
      
Universidad Latina 
de Costa Rica 
(UNILAT)      
 Sede Cañas     
 Sede Grecia     
 Sede Limón     
 Sede Palmares     

 
Sede Paso 
Canoas     

3



 Sede Puntarenas     

 
Sede San Isidro 
del General     

 Sede Santa Cruz     
 Sede Turrialba     
      

Universidad 
Latinoamericana de 
Ciencias y 
Tecnología (ULACIT)      
      

Universidad Libre de 
Costa Rica (ULICORI)      
      

Universidad Magíster      
 Sede Cartago     
 Sede Central     

 
Sede 
Desamparados     

      
Universidad 
Metodista      
      

Universidad 
Metropolitana Castro 
Carazo (UMCA)      
 Sede Limón     
 Sede Palmares     
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Sede San Isidro 
del General     

      

Universidad 
Panameriana (UPA)      
 Sede San Carlos     
      
Universidad para la 
Cooperación 
Internacional (UCI)      
      
Universidad San 
Juan de la Cruz      
 Sede Cartago     
      
Universidad Santa 
Lucía      
 Sede Alajuela     
 Sede Cartago     

 
Sede Ciudad 
Quesada     

 Sede Guápiles     
 Sede Limón     
 Sede Puntarenas     
 Sede San Carlos     
      
Universidad Santa 
Paula      
      
Universidad 
Tecnológica 
Costarricense      

4



      

Universidad Verítas      
Ambito 5. PARTICULARES

    Correspondencia  

     

Correspondencia 
con privados de 
libertad (en orden 
alfabético)

    Expedientes  

     

Apellidos y nombre 
de personas, por 
orden alfabético

Ambito 6. ORGANISMOS E INSTITUCIONES INTERNACIONALES

Corte Interamericana 
de Derechos 
Humanos      
Corte Plena 
Internacional      

Consulados con 
sede en Costa Rica 
(en orden alfabético)      
    Correspondencia  

Embajadas con sede 
en Costa Rica (en 
orden alfabético)      

Organización de 
Estados Americanos      

4



ONU      

 

Programa de las 
Naciones Unidas 
para el Desarrollo     

Secretaría de 
Integración 
Económica 
Centroamericana 
(SIECA)      

4
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